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Introducao

TCE-Contas € a suite de aplicativos que sera utilizada para o envio da
Prestacdo de Contas Anual do Governador ao Tribunal de Contas do Estado de Goias
(TCE-GO) referente aos exercicios de 2019 e posteriores.

Nessa suite temos o portal BPM-Contas de Governo. que é o processo de
Prestacdo de Contas Anual do Governador para o exercicio 2019 mapeado no
aplicativo web do TCE-GO para Business Process Management (BPM), Gestao de
Processos de Negdcio.

O processo de prestacdo de contas anual esta dividido em etapas e cada
usuario executara as tarefas e atividades relacionadas a sua responsabilidade dentro
do processo. Esse processo € controlado por formularios concernentes a Resolugao
Normativa (RN) N° 007/2018 do TCE-GO e permite a inclusdo de documentos,
emissao de comentarios ou justificativas, bem como assinar os artefatos (anexos e
demonstrativos) exigidos na Prestacao de Contas do Governador.

A manutencdo do cadastro ativo dos usuarios sera realizada pelo TCE-GO
mediante Oficio a ser encaminhado pelo Governador do Estado.
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Acesso

Uma vez fornecidos os usuarios e senhas individuais para acesso ao BPM-
Contas de Governo, nos termos do art. 7° da RN do TCE-GO N° 007/2018, o usuario
realizara o acesso com o preenchimentos destas informagdes, como demonstrado

abaixo:

TCE-HUB

UIsuidrio

Senha

@

Esqueceu a senha?

a solarBPM

Figura 1 - Login de acesso

Atores e Responsabilidades

A Prestacao de Contas do Governador tera a atuagcéo dos seguintes usuarios:

e Contador-Geral do Estado: responsavel pela realizagdao d e 2 tarefas e
atividade de assinatura:

o Cadastro de um novo Processo de Prestacdo de Contas do
Governador para o exercicio pretendido;

o Inclusdo documentos, comentarios e/ou justificativas dos itens
descritos no Anexo Unico da RN do TCE-GO N° 007/2018;
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o Assinatura, por meio de certificado digital ICP-Brasil, dos seguintes:
1. Extrato contendo informacbes fornecidas e os nomes dos

documentos anexados;

2. Documentos inseridos como anexo nos formularios pelo
Contador-Geral;

3. Demonstrativos importados do Sistema de Contabilidade Geral
do Estado de Goias (SCG) e anexados via integragao dentro da
suite TCE-Contas.

e Secretaria de Estado da Economia: responsavel pela assinatura, por meio
de certificado digital ICP-Brasil, do extrato contendo informacgdes fornecidas
e 0s nomes dos documentos anexados, dando ciéncia aos artefatos
produzidos pelo Contador-Geral do Estado.

e Gerente de Inspecdao de Contas da Controladoria-Geral do Estado:
responsavel pela execugcdo da tarefa de inclusdo de documentos,
comentarios e/ou justificativas concernentes ao item 23 do Anexo Unico da
RN N° 007/2018.

e Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado: responsavel pela
assinatura, por meio de certificado digital ICP-Brasil, do extrato contendo
informagdes fornecidas e os nomes dos documentos anexados, como
também os documentos inseridos como anexo nos formularios pelo gerente
de Inspecéo de Contas da Controladoria-Geral do Estado;

e Governador do Estado de Goias: responsavel pela realizacao de 2 tarefas
e atividade de assinatura:
o Inclusdo do Oficio de Encaminhamento descrito no item 1 do Anexo
Unico da RN N° 007/2018;
o Assinatura, por meio de certificado digital ICP-Brasil, dos seguintes:
1. Extrato contendo informacbes fornecidas e os nomes dos
documentos anexados pelo Contador-Geral do Estado;

2. Extrato contendo informacbes fornecidas e os nomes dos
documentos anexados pela Controladoria-Geral do Estado;

3. Oficio de Encaminhamento.

o Envio da prestacdo de contas ao TCE-GO. Essa tarefa é
transparente e acontece automaticamente apdés a atividade
assinatura, dando ciéncia aos artefatos produzidos e os
encaminhando como documentos da Prestacdo de Contas.



(1A, TRBUNAL DE CONTAS PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR
(W DO ESTADO DE GOIAS C BPM-CONTAS DE GOVERNO

Quadro de Avisos

Logados no aplicativo web, os usuarios terdo acesso a Home contendo ao
Quadro de Avisos, composto pela:
| Pasta de Avisos: onde todos os avisos sobre os processos aos quais
estdo envolvidos sédo exibidos categorizados conforme a situagcédo de
cadaum; e

 Ultimos Avisos: avisos gerais sobre o aplicativo web BPM-Contas de
Governo.

= TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Golas - ) o
- Homologacao Wteiocss et
Bem-vindo(a), Treinamento 1 Notificagbes e ‘ o] !
5 "_ Aviso importante
= Processos por prazo : i . (Ver mais)
MU e de e
9, —
Sem prazo
u
L:]
o
~ =, Tarefas por prazo
A
o ®
i 337
-
No praze
C

Figura 2 - Quadro de Avisos
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Guia de Utilizacao pelo Contador-Geral do Estado

O papel do Contador-Geral do Estado neste processo € de anexar os
demonstrativos, documentos e inserir informagdes com comentarios e/ou justificativas
para atendimento do rol elencado no Anexo Unico da RN N° 007/2018.

A insercao ocorrera por meio de formularios eletrénicos, disponiveis no
aplicativo BPM-Contas de Governo, sendo que os documentos anexados, via
integracéo ou upload no formulario, dentro do aplicativo web, deverao ser assinados
digitalmente, utilizando-se certificado ICP-Brasil.

A assinatura ocorrera no préprio sistema e sera demandada em momento
oportuno conforme a etapa configurada.

A seguir, estédo descritas as 2 tarefas e a atividade de assinatura atribuidas ao
Contador-Geral:

Tarefa 1 - Cadastro do Processo

1. Logado no aplicativo web, na tela inicial, o usuario iniciara as tarefas
relacionadas a Prestacao de Contas do Governador;
2. Para iniciar o processo de prestacdo de contas, o Contador-Geral devera
=

clicar no icone Solar B8 e em “Cadastro de Processo/Documento”, como
destacado na Imagem 3 e depois em “Cadastrar”, conforme Imagem 4.

= ) TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacéao " - - = =
Paprainicisl  Naccaghes Ajuda Preterincias Perty
Bem-vindo(a), FLUXOGOVERNADOR 28 charts r
= -
=] o = Processos por prazo H =, Processos por distribuicdo H =, Assinaturas por prazo
- L]
. e ®
i Usissri ~
=, Tarefas por prazo H = Tarefas por Distribuicdo
- Lo
Ho prace Hao atribuidas

Figura 3 - Tela inicial Contador-Geral
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= u TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacao "‘:W W:(M : m'::i_ f’m
Cadastro de Processo/
* ocumento Cadastro de Processo/Documento
* N 3
TCEGO - Tribunal de contas do estado de goias ~ Digite um assunto Busca avancada
/7 5N 3 N N7 N
Servicos de Usudrio < V_\ Controle externo /_,‘ |\ DESENVOLVIMENTO l\ 1\ SIAP ) ‘\» SOFTPLAN )

Meus ultimos cadastros

Prestacdo de Contas do o
Governador

Softpion [ o) <:|

seron pONLICO

Figura 4 - Cadastro de processo de Prestagdo de Contas do Governador

3. Executado o passo 2, surgira um formulario, como o da Figura 5. Nele o
preenchimento do Exercicio, campo obrigatério, e Numero do Processo SEl,
campo opcional, fazendo referéncia respectivamente ao ano de exercicio
da prestacado de contas e o numero de cadastro do processo no Sistema
Eletrénico de Informagdes do Estado de Goias (SEl);

= u TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacgao RO

e Cadastro de Processo/
Documento

Prestacdo de Contas do Governador

* 2 5
CNPJ* Nome solicitante
01.409 530/0001-38 Governo do Estado de Golas
bl e Ano Exercicio * Nimero do processo SEI ©
T 00 3
Servigos de Usudrio ~ Anexos

L Selecione
|4

Descrigdo do Processo *

Prestacdo de Contas do Govemador, conforme a Resolucao Normativa 0772018

Figura 5 - Preenchimento do formulario de cadastramento do processo
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4. Apods preencher as informagdes e clicar em “Cadastrar”, sera apresentada
a mensagem de confirmagdo de cadastro e seu respectivo niumero de
processo.

=

” TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologac¢ao

P Cadastro de Processo/

Oocumento Confirmagao de Cadastro

* Tent @ Operacéo realizada com sucesso
* Proceszo nimero TCEGO 2025/000002 cadastrado com suceszo <:

Dados do Processo

Servigos de Ususrio v
Orgéo.

R- — —

Entrada

Hora

Figura 6 - Processo cadastrado

Nota: O nimero do processo exibido é de uso exclusivo no @mbito do BPM-Contas de
Governo, e sera importante para futuras consultas no aplicativo web, seja nas tarefas de
preenchimento ou nas atividades de assinatura.

Tarefa 2 - Inclusdo de documentos e informacgdes da Prestagao de Contas

1. Com excecdo dos itens 1 e 23 do Anexo Unico da RN N° 007/2018, que
serdo preenchidos pelo Governador e pela Controladoria-Geral,
respectivamente, os demais itens estarao dispostos sequencialmente no
sistema de prestacdo de contas para preenchimento pelo Contador-Geral
do Estado;

2. Para visualizacdo das tarefas informagdes a serem fornecidas pelo

Contador-Geral, este devera acessar as tarefas do Processo clicando no
icone Solar M na opc¢ao “Minhas Tarefas”;

13
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= ﬂ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacgao M::““I w‘:‘h :'
. Be m-vindu{a], FLUXOGOVERNADOR
a R
=] N = Processos por prazo H = Processos por distribuicao i = Assinaturas p
Lo 2
23 23 |
Servigos de Usuario b amormeo ===
=, Tarefas por prazo H = Tarefas por Distribuicao
Lo Lo
76 76
No prazo Mo atribuidas

=kl

Figura 7 - Menu para visualizagdo das tarefas

3. Na tela seguinte, Figura 8, serao apresentados o processo que o Contador-
Geral criou executando a 12 tarefa e uma nova tarefa para a inclusdo de
documentos para a prestacdo de contas a este processo. Clique no link
“Incluir documentos para prestacao de contas do governador”:

— . .. - -
= w TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacao . " I :
Ao i
w
Processos da Fila de Trabalho
a ki
V7 Mnhas Tarelas
Fila de tarefas
Filrro:
Servigos de Usudrio ~
Diata criagda:
1 ané B
Praze:
3 até B
Limpar
[ retaenadada com inicis | préxima 8o
.!gendamenm agenﬂmu pfamﬁna:
=9 8 : Fila de tarefas (77}
Processo | = Detalnaments Tigotashs ﬂ
TR0 20257000002 (4 Presmaio de Contas oo Governador, conforme 3 ...Ilnclu.r documEntos para prestagha ot contas dc l

Figura 8 - Visualizagdo do processo criado pelo usuario

4. Sera apresentado um formulario de navegagdao com 7 paginas que
contempla todos os itens a serem inseridos pelo Contador, nos termos do
Anexo Unico da RN N° 007/2018. Ao percorrer de uma pagina a outra, as
informacodes inseridas serao salvas automaticamente;

14
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5. Os itens relacionados aos demonstrativos contabeis serdo carregados de
forma automatica no BPM-Contas de Governo, por meio da Integragao com
a base de dados da Secretaria de Estado da Economia de Goias, sendo
disponibilizado ao usuario Contador-Geral a consulta aos demonstrativos
anexados, bem como um documento contendo o hash, um identificador
unico para o demonstrativo, para verificagdo da origem do documento:

=¢

B TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologacgdo " . et 4

Paginainicisl  Notfcaglen A Fradenbncin

= Processos da Fila de Trabalho

o

= Tarefa: Incluir documentos para prestacio de contas do governador
W Minhas Tarefas

Dados 5 Dados de o

Dados de finalizagdo

Treme 5 basico ados de criagdo Dad
Servigos de Usuario -
1 2 3 4 5

o) @ @ @ @ @ R

Contas Anuais do Governador

|| (o) ) roome) 1)

Si.(a) contador{a) os arquives aqui listados foram enviados pela Secretaria de Estado da Economia] neste link psta a relagio dos hash's dos mesmos
para verficasio casa julgue necessisio (0)

Figura 9 - Tela inicial do formulario de navegacéo - ltens do Anexo Unico da RN N° 007/2018

(a) identifica a pagina de navegagao em que o usuario se encontra;

(b) botdes “Anterior’ e “Proximo” para movimentagao entre as paginas e
botdo “Salvar’ com funcionalidade de salvar parcialmente o formulario
com as informagdes preenchidas na pagina atual. Reforgando que ha a
execugao automatica de salvar parcialmente quando o usuario navega
de uma pagina para outra;

(c) link para o documento com a lista dos hashs dos demonstrativos
anexados via integragcdo. Esse podera ser utilizado na validagado da
origem do demonstrativo em outros aplicativos da suite TCE-Contas.

15
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= u TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagdo

Processos da Fila de Trabalho

Tarefa: Incluir documentos para prestagio de contas do gevernader

Dados basicos Dados de criagio Dados de finalizagio
e o
Servigos de Usudrio b
Item 2

Demonstragdes Conlibets Obrigatdrias, incluindo as nolas explcalivas, a serem elaboradas

9990-ESTADO DE GOIAS

I 02.01.01-5930 - Anexo 09 - 01 a 122023 uﬂ‘l 02.01.02-9850 - Anexo 094 - 01 a 122023 pdf 02.01.03-9990 - Anexo 116 - 01
& 122023 pdl

02.01.04-9990 - Anexo 12 Q0 01- 013 02.01.05-9990 - Anexo 12 QD 02 - 01 a 02 01.06-9990 - Anexo 12 QD
122023 pif 122023 pif Principal - 01 3 122023 pdf
02.00.07-9990 - Anexo 13 - 01 2 122023 pdf 02.¢ Anexo 14 Prncipal Anual - - Anexo 14 QD 01

M3 3 et

02.01.10-%930 - Anexo 14 QD 02 - 01 a 02.01.11-9990 - Anexo 14 QD03 - 01 a 02.01.12-9990 - Anexo 15-01 2
122023.pdf 122023 pdf 122023 pdf

LS 2 N BTN

Figura 10 - Exemplo do item 2 do Anexo Unico da RN N° 007/2018

Nota: Os links exibidos na grid sdo para a visualizagdo dos demonstrativos que foram
carregados via integragdo com o SCG. Caso exista alguma divergéncia nos mesmos,
deve a Secretaria da Economia providenciar o envio de nova carga de dados para
atualizar as informagées divergentes. ATENGAO: apés finalizar o passo 10 descrito
abaixo, serdo anexados ao processo os demonstrativos conforme exibidos no momento
dafinalizagdo. Novas cargas via protocolo de integragdo ocorridas posteriormente a etapa
de “Preparar para Assinatura” nao serao atualizadas no aplicativo de prestagao de contas.

6. Para alguns itens, a depender do conteudo da informagdo, havera a
possibilidade de que sejam anexados arquivos, com no maximo 50 MB
cada e comentarios sobre este documento e /ou justificativas pela néo
apresentacdo do documento, bem como esclarecimentos adicionais
oferecidos pelo Contador-Geral:

16
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= §J TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagao T, A .
¥ Processos dafFila de Trabalho
* m.,w. Rl s oo s g
RGN - —

Vocé também podera fazer comentanos sobre 0 arquivo anexado.

Anexo

* Selccmnevl

E/OU

Comentarios e Justificativas

Figura 11 - Exemplo de campo do formulario que permite arquivos e/ou comentarios e justificativas

7. Em funcdo da possibilidade de alguns itens exigidos no Anexo Unico da RN
N° 007/2018 ja terem sido incluidos nas Notas Explicativas, a ser anexada
no item 2.2, podera o Contador-Geral simplesmente informar “Sim” e
apontar a localizagao exata com numero da paginas, tépicos, paragrafo, etc.
em que esta informagdo se encontra nas Notas Explicativas, também
podera anexar outro(s) documento(s) caso necessario, conforme ilustragao
da Figura 12:

mm Sesatribuk sl m m

3.3 - Medidas de combaie & evazdo & sonegacdo, demais medidas para incremento das receilas Wibuldnias e de contribuiches.

Atendido em Notas Explicativas do ltem 2 =
Se item esfver atendido no lem 2, use o campo abaixo para indicar a pagina & o
® Sim paragrafo no fexio
Hao

Anexos

E/OU

Informe a pagina e o paragrafo da justificativa @

Figura 12 - Campo do formulario que permite informar a localizagdo do item nas Notas Explicativas
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8. Ao finalizar o preenchimento de todas as informacbes requeridas, o
Contador-Geral ird prosseguir para a pagina 7, pagina de validagcao de
preenchimento do formulario, onde contera o check-list de todos os itens e
o status: “Preenchido” e “Nao preenchido”:

R50 N0 €5 , GEVEra retormar 30 em & Incie oS 5) OU Tealzar a jusimc, A "

) (—
| Satvar || Anterior | | Prown

S

ftem 2
Demonstragdes Contabeis Obrigatérias, incluindo as nolas explicativas, a serem elaboradas

Nio Preenchido

item 3

Demonsirativo de desempenho da arrecadacio em relagdo 3 previsdo (Anexo X - Lei n® 4 320/64), evidenciando as medidas de
combale 3 evasio e sonegacdo, a quantidade e valores de acdes ajuizadas para cobranga da divida ativa, a evolugdo do
montante dos créditos trbutdrios passiveis de cobranga administrativa e as demais medidas para incremento das receitas
tributérias e de contribuicdes, em obedidncia aos artigos 13 & 58 da LRF.

Nio Preenchido

ftem 4

Demonsirativo da movimentacdo da Divida Aliva ocorrida no exercicio, contendo: detalhamento das enlradas & baixas ocorridas
independentemente se por pagamento ou oulros moltivos (prescricdes, anisti Ses & issbes concadidas, por exemplo)
com justificativas e esclarecimentos sobre as diversas situaghes ocorridas, da situaclo pr al das acdes de
execucdo e probabilidade de sucesso dessas acdes, e estralégias operacionais para maximizar a recupecacdo dos crédilos

Preenchido

Figura 13 - Tela 7 do formulario, com indicagdo do status “Preenchido” e “N&o preenchido”

Nota: Cada item sera considerado preenchido quando todas as informacoes,
justificativas, arquivos e/ou demonstrativos forem devidamente incluidos.

9. Apenas sera possivel ao usuario prosseguir para a proxima etapa quando
todas os itens estiverem com status “Preenchido”;

Tarefa: Incluir d para p gao de do governador
SIS EAS IR N B AR
ma] el N e
AR " Tacoinav oy . TV —
@ valoe
ttem 22

Preenchido

Declaragio subscrita pelos Secretirios da Fazenda e pelo Contador & oulros responsdy
elaboragio das Demonstracbes Contideis, que confirme que o5 aspectos relevantes 1

e ifs sobre outros fatos, informa Atencido! Vocé deve preencher todos 0s ilens em fodos os passos. X
confemplados
ftem 25
2 : 3 Preenchido
Relatério atuakzado de estagio de a0 Plano de ¢cdo dos Contibels P -PIPCP no
Estado de Goias, conforme direfrizes da Portria STN n® 54872021 (A ido pela R cd n® 1072020, de

0371272020, D E.C. DE 07/12/2020 )

t Anletiot || Proxim
| CERAnR
Preparar para sssinalura

Figura 14 - Impossibilidade de prossequir para assinatura enquanto houver item “Nao preenchido”
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10.Ap0s inclusao das informagdes nos formularios do Sistema Solar/BPM pelo
Contador-Geral e estarem todos os itens com status “Preenchido”, na ultima
tela, o usuario ira clicar em “Preparar para assinatura”. Importante ser
destacado que apos esta etapa, ndo sera possivel alterar nenhum item
preenchido, portanto, o usuario deve atentar-se que o envio para assinatura
inibira a retificagao por parte do Contador-Geral das informacgdes inseridas.

Tarefa: Incluir doct para pr cdo de do governador
Dados basicos Dados de criagdo Dados de finalizagdo
nfpuad D w
O, S TR, (a CU TaDN aral, STETHTRIE . CUI 0 U3 COMNE UMM SOR USStI oy ua Lunisa Lunisaus
¢ valor
tem 22
Preenchido
Declaracdo subscrita pelos Secrelirios da Fazenda e pelo Contador e oulros responsiveis pela sua consolidacio elou
elaboragido das D ¢oes Contd que que 05 asp relevantes foram devidamende apresentados nos
respectivos relstidios, inciuindo comentirios e justificativas sobre outros falos, informacdes ou eventos porventura nio
contempiados
ftem 25
Preenchido
Relatorio atuaiizado de estdgio de atendimento 30 Plano de implantacio dos Procedimentos Contibeis Patrimonsais - PIPCP no
Estado de Goids, conforme diretrizes da Portria STN n* 5482021 (A pela Resolugdo N va n® 1072020, de
03/12/2020, D E.C. DE 07/12/2020.)
| Anderior |

— s

Figura 15 - Preparar para assinatura

_ o ICEHUB - Iribunal de Contas do kEstado de Golas - n Py ) &
- Homologacao NI e M Orefwbedss
*
[

Y Minhas Tarefas

: »
Filtro;
Servigos de Usuario v
Data criagdo:
8 até 8
Prazo;
£ até 8

Figura 16 - Fim da tarefa de inclusdo de documentos pelo Contador para a prestacdo de contas

Nota: Uma vez finalizada esta tarefa de inclusdo de documentos e surgir a necessidade
de alteragao de alguma informag&o, devera ser iniciado novo processo, como descrito no
Passo 1
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Atividade - Assinatura dos artefatos produzidos pelo Contador-Geral

1. Essa atividade de responsabilidade do Contador-Geral é a assinatura de
documentos, demonstrativos e extrato da prestagaéo de contas. Importante
ser mencionado que ao realizar a assinatura, este procedimento € definitivo,
ou seja, ao usuario ndo sera permitida qualquer retificagdo nos documentos
e informagdes apresentadas e o processo ira automaticamente para o
préximo ator, a Secretaria de Estado da Economia;

2. Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario ira clicar no icone Fila , Opcao
“Solicitagdo de Assinatura” e “Pendentes” no menu lateral esquerdo (a), e
recomenda-se a conferéncia do numero do processo (b) e 0 nome dos documentos
que serao assinados (c), conforme Figura 17:

TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - ” a @ 7] o
Homologagao Mo mmcages i pern

Usisiria:

c Assinatura de Documentos
(a)

Processos Administratives e
Documentos

Solicitagdes de Assinatura IC LD 150 15 5. 2 : y ¢ 3
| I [ TcECO 2025/000002 T -

Salictato por
Usudrio do sisterna

AssinaRecusar Documentos Data de criagio Prazo Descriio

02.01.19-9995 - Demonstrativo Obr... 18822025 43 1528 = SohciBgho (11804 oo wmatarels 0o

O B 0201199996 - Demonstrativo Ob... 1842202535 1528 Solkcitagho criada por wma tareda de

Zoftplan e comanto s (555 )

Figura 17 - Documentos preparados para assinatura

3. Serao apresentados os:

a. Extrato contendo informagdes fornecidas e os nomes dos
documentos anexados;

b. Documentos inseridos como anexo nos formularios pelo Contador-
Geral;

c. Demonstrativos importados do Sistema de Contabilidade Geral do
Estado de Goias (SCG) e anexados via integragcao dentro da suite
TCE-Contas.

Caso o usuario decida nao assinar algum dos documentos, devera marca-
lo e justificar o motivo da recusa de assinatura, conforme Figura 17 item “c”,
e clicar em “Recusar Selecionados”;

4. Na concordancia do Contador-Geral com os arquivos listados, devera
proceder a assinatura de todos eles, podendo seleciona-los individualmente
ou marcando a campo apresentado na Figura 17 item “b”, para selegéo de
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todos os arquivos disponiveis. Apdés a selecdo, clicar em “Concluir”,
conforme Figura 18:

- TCEHUB - Trjbunal de Contas do Estado de Goids - f Py %) ez} o
Homologacgao PO ptcaies ke Bretebecies

.....

sdeio

Assinatura de Documentos

Processos Administrativos e
Documentos

Solicitagbes de Assinatura ~ D O = 150 de 415 ; 150 v 2803089 €ty
Pendontes 413
& |0 Teeco 2025/000002 ~
Digltais ~
Solicgado por
Usulrio do sistema
o
AssingRecusar  Documentos Data de criagio Prazo Descrigho Motivo
recusa
o [0 B 020119.9995 - Demonstrativo Obr... 18022025 45 1528 - Sokcilacho criada por uma tarefa de
[0 B 020119-9996 - Demonstrativo Ob... 180222025 ds 1528 Solcitacho criada por uma tareta de
@
1 B 0201199997 - Demonstrativo Ob... 18/02/2025 &3 1528 . Sokcitagho criada pot uma tareta de

softplan 58 documentos selecionados (3593 MB) ~
AETOR PURLICO

Figura 18 - Sele¢&o de arquivos para assinatura

5. O ato de assinar digitalmente devera contar com o certificado previamente
configurado no computador que sera executada a agao. Apds selecionar os
arquivos, sera exibido o botdo de assinar para que seja selecionado o token.
Caso nao esteja configurado para o navegador assinar, basta seguir as
instru¢des de instalar o complemento do navegador. A senha do token da
assinatura ndo é armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo, sendo
necessaria a digitacdo para que o aplicativo receba a autorizagdo de

assinar,
w TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - f
B Homologagao Diges

Usuério:

c
Prsasss Aamsaiee s Selecione o Tipo de Assinatura

Documentos

® Assinatura ICP-Brasil Assinatura eletrdnica do sistema

Solicitagdes de Assinatura

Pendentes

Nlalale

Figura 19 - Assinatura digital dos documentos

6. O procedimento de assinatura pode demorar alguns instantes em razao do
volume de arquivos que estdo sendo assinados;

7. Apos finalizagado da assinatura, sera apresentada tela para Contador de que
os documentos foram assinados com sucesso e de que nao ha itens na fila
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para o usuario. Assim, o processo sera remetido automaticamente para a
Secretaria da Economia para ciéncia e assinatura pertinente;

TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - *
Homologacéo e

el

FLUNODGOVERNADOR =

Processos Administratives &

Documentos
Saliciuagies de Assinatura Ead
Pendentes E
Digitals e
4 S0
B b e
o recebic
i 1]
L7
meatasa = Documentos assinados Com sucessol x
i L

Figura 20 - Concluséo da assinatura pelo Contador-Geral
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Guia de Utilizacao pela Secretaria de Estado da Economia

O papel da Secretaria de Estado da Economia nesse processo € assinar, por
meio de certificado digital ICP-Brasil, o extrato das informacdes enviadas pelo
Contador-Geral do Estado. Este procedimento ocorrera no aplicativo web BPM-
Contas de Governo, sendo demandado automaticamente ao titular da pasta assim
que o Contador-Geral finalizar a assinatura pertinente.

A seguir, apresenta-se a ilustracdo desta atividade.

Atividade Unica - Assinatura do Extrato da Prestacdo de Contas pela
Secretaria da Economia

1. Logado no aplicativo web, o responsavel pela pasta da Secretaria da
Economia ira consultar as “Pendéncias de Assinatura”, onde sera
apresentado o processo criado juntamente com os documentos anexados e
assinados pelo Contador-Geral:

TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - *
Homologagao s

S —— Bem-vindo(a), FLUXOGOVERNADOR

Processos Administratives @
Documentos

E+ Processos por prazo H F,+ Processos por distribuigdo 3
Solicitecdes do Assinatura A
L] Lo
257 27
Digitals -~ Sem prais Recebides
2
S Tarefas por prazo E = Tarefas por Distribuicio
(o) A L]
@
Mo prazo Mbo anribuidas
______ -
softplan

Figura 21 - Tela inicial - Titular da Secretaria da Economia, consulta as pendéncias de assinatura
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Menu

Mddulo do Sistema

Solar BPM

Minhas tarefas

Pendéncias de assinatura

5] Consulta de
processos/doc

B  Consulta textu

umentos

AEg TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goids - L a ) 7] o
Homologagao WO Netcagies oaca Preterincins Pactt

||||| :
w Fuxocovernspor e

Ml Frocessos Administratives e,
Dogumantos 10 v 1delpaginals

Assinatura de Documentos

Solicitagbes de Assinatura -~ D O e 180 e 15 150 = 2ce3 pag <
et o© (a)

(b)  Swsewm eem 0w i
al 0201199995 - Demonstrativo Obr... 18022025 43 1528 SURENDGH0 CI1003 Y U 1011H 04 (C)
02.0119-9996 - Demor fvo Ob... 1822025 5 1528 Sukctagho criada por wma fareta de
Motivo recusa
997 - Demonstrativo Ob.. 1822025 ds 1524 Sakcitagho criads par wa taieta de
m;oftp!an 58 documentos selecionados (35233M8) ~ P @ tarefa de Fluxo

Figura 22 - Apresentagdo do Processo e Extrato de Informagbes enviadas pelo Contador-Geral

Médulo do Sistema:

Solar BPM

Minhas tarefas

Conforme apresentado na figura 22, item (a), a Secretaria da Economia ira
visualizar o processo de prestacdo de contas cadastrado pelo Contador-
Geral, podendo consultar todos os documentos e informagdes inseridas no
processo;

O Extrato das informacgdes enviadas pelo Contador-Geral, Figura 22, item
(b) contém a relagéo dos arquivos e informagdes inseridas no formulario de
prestacido de contas até o momento e sera este o documento a ser assinado
pelo representante da Secretaria da Economia. Contudo, caso haja
discordancia, este usuario podera recusar a assinatura, preenchendo o
motivo da recusa no campo apropriado, Figura 22, item (c), e assim o
processo seguira o fluxo para a Controladoria-Geral do Estado;

A concordancia da Secretaria da Economia com o conteudo do processo de
prestacdo de contas sera formalizada mediante assinatura do Extrato de
informagdes e ocorre conforme a orientagao seguinte:

— TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - " ' ) @ o
- Homologagao PO amagie s ewiecm e

Unusrio:
w FLuxoGOvERnADOR  ~ e

Wl Processes Administratives e
Documentos

Assinatura de Documentos

P

Solicitagtes de Assinatura a 0O 0= 150 cte 418 docu 150 = 2k 3psg < 3
mento Pendentes o
— . O Tesao 2025/000002 R
altals
‘Soictada par i
Usuirio do sistema Motivo recusa
Q
PR — . bacecite  fam  Ossmeto fadeFwo A
recusa
o 0 B 020119.9995 - Demonstrativo Obr... 18022025 43 1528 - SORCHBCRO CA0S PO ma 181413 08
(a) 0 B 020119-9996 - Demonstativo Ob... 1802025 43 1528 - Sokcagho ciads por wmatareta d (b)
7] ——
M B 02.0119.9997 - Demonstrativo Ob... 18022025 ds 1528 - Soacitagio ciada por ma tareta o8 {b}
....... - - ) sinar selecionados
softplan 58 documentos selecionados (15.93 MB) ~ 3 -
6708 D

Figura 23 - Assinatura do Extrato de informagdes enviadas pelo Contador-Geral
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5. O wusuario ira marcar o campo, conforme Figura 23, item “a’, e
posteriormente procedera a assinatura, mediante campo “Concluir”
(Figura 23, item “b”);

6. O ato de assinar digitalmente devera contar com o certificado previamente
configurado no computador que sera executada a agdo. Apds selecionar o
arquivo, sera exibido o botdo de assinar para que seja selecionado o token.
Caso nao esteja configurado para o navegador assinar, basta seguir as
instrugdes de instalar o complemento do navegador. A senha do foken da
assinatura ndo € armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo, sendo
necessaria a digitagdo para que o aplicativo receba a autorizagdo de
assinar;

TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - 1
Homologagao
Usuério:

L FLUXOGOVERNADOR ~ HN&3

Processos Administrativose
Documentos

Selecione o Tipo de Assinatura

® Assinatura ICP-Brasl Assinatura eletrénica do sistema

Solicitagdes de Assinatura

Pendentes

Nota: A assinatura € um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo
automatico cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado para a Controladoria-Geral
do Estado. Assim, qualquer necessidade de correcdo de informagdes, somente sera
possivel mediante cadastramento de um novo processo de prestagao de contas.

7. Apos finalizagao da assinatura, que podera demandar alguns instantes, sera
apresentada tela ao responsavel pela Secretaria da Economia de que os
documentos foram assinados com sucesso e de que nao ha itens na fila
para o usuario. Assim, o processo é remetido automaticamente para a CGE
executar as etapas pertinentes;

25



(f@ TRIBUNAL DE CONTAS PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR

DOESTADO DE GOIAS BPM-CONTAS DE GOVERNO
TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - 4]
Homologacao pr-v}

lsudro.
L FLUXOGOVERNADOR =

‘* Processos Administratives e

Y
Documentos

Solicihtmgies de Assinaturs Lol
Pendentes o
Digitals ~
Meus proces
Feceb. a
Mo ik
oo a
uuuuu @
softplan

Figura 25 - Conclusédo da assinatura pela Secretaria da Economia
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Guia de Utilizacdo pelo Gerente de Inspecdo de Contas da

Controladoria-Geral do Estado

O papel do Gerente de Inspecédo de Contas da Controladoria-Geral do Estado
nesse processo € anexar documentos e inserir informagées com comentarios e/ou
justificativas para atendimento do item 23 no Anexo Unico da RN N° 007/2018.

A insercao ocorrera por meio de formularios eletrénicos, disponiveis no
aplicativo BPM-Contas de Governo, sendo que os documentos anexados, via
integracéo ou upload no formulario, dentro do aplicativo web, deverao ser assinados
posteriormente pelo Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado.

A seguir, esta descrita a tarefa de inclusao de arquivos.

Tarefa 1 - Inclusdo de documentos e informagdes da Prestacao de Contas

1. Logado no aplicativo web, o responsavel pela Geréncia de Inspecao de
Contas da Controladoria-Geral do Estado de Goias ira consultar as tarefas
do Processo acessando em “Minhas tarefas”, conforme figura seguinte:

= TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Golas - 1]
- Homologacao kot
® :
Bem-vindo(a), FLUXOGOVERNADOR
*
_ @ T Processos por prazo : T Processos por distribuicdo 3
Sem prazo Recebidos
Servigos de Usuario v
=v Tarefas por prazo : =v Tarefas por Distribuigao
(o] ©
76 76
No praze Néo atribuidas
softplan

SET0% POBLICO

Figura 26 - Tela inicial - Titular da Controladoria-Geral do Estado para consulta as tarefas

2. Para a execucgao das atividades pertinentes a CGE, o usuario devera clicar
sobre o link “Incluir item 23 parecer CGE”, conforme Figura 27;
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TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias -
Homologacéo

Nomero efou ano do processo, tipo tarefa, detalhamento do assunto, data criagdo, data prazo

PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR

BPM-CONTAS DE GOVERNO

ﬂ A
Piggaa Nonifacagie
il

e &
e
e}

* ¢ essaDocument
i s Data criagdo:
o [l

=E B
A 1
4 Minhas Tarefas Prazo:
¢ Histdrico de Atividades B ae 8
Servigos de Usudrio ~ retormiada do COM inicio

agendamento agendado
=4 | £ Fila de tarefas (75)
Processo | = Detalhamento Tipa tarefa

TCEGD 2025000002 G5

proxima 0 com
a0 prazo prazo
final vencido

et Comioe o Sormrmdomeieren = [

Figura 27 - Acesso as atividades de responsabilidade do titular da Controladoria-Geral do Estado

3. Posteriormente, sera apresentado formulario ao usuario onde ele podera
anexar arquivo(s) referente(s) ao item 23 do Anexo Unico da RN N°
007/2018, elou justificativas e comentarios no campo especifico, conforme

demonstrado na Figura 28:

_ : . - a
= ” TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagédo " § ¢
Fgeaincal  Nesteate Mo
v e lm‘nm:m elou . tipo tarefa, B0, data prazo, atribuida &
reuha da Processcs Data criachr
W Docmencos ||
A Tarefa: Incluir ltem CCE
i Minkas Taredas.
Dadosbisicos  Dadosdecisgio  Dedos de finalizagho
Servicos de Usuirio -
Theen 23
Retatino atasizado do estagio de ao Plano de - - PIPCP Gpoids,
STH 0" 482015 {Acrescido pela ResohigBo Normatva n* 102020, D.E . DE (7/12/2020.)
xos
2| I Arquiv dos na prestacho de contas I
EiOU y (a)

Comentarions & Justificativas

Figura 28 - Preenchimento das informagées conforme item 23 do Anexo Unico da RN N° 007/2018

maximo de 50 MB cada um

Nota: o Sistema permitira o upload de mais de 1 arquivo, desde que tenha tamanho

4. Além disso, o responsavel por essa tarefa podera acessar as informagoes
preenchidas e assinadas nas etapas anteriores pelo Contador-Geral e titular

28



(1A, TRIBUNAL DE CONTAS PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR
W’/ DO ESTADO DE GOIAS BPM-CONTAS DE GOVERNO

da Secretaria da Economia, por meio da consulta ao Processo conforme
apresentado na Figura 28 item (a);

5. A partir do momento em que o upload do(s) arquivo(s) e/ou proceder a
apresentacao dos comentarios e justificativas for realizado, o usuario ira
avangar para a proxima etapa de “Preparar para assinatura”, conforme
ilustrado a seguir:

S {

oy s s

Figura 29 - Preparagao para assinatura pelo usuario responsavel pela Controladoria-Geral do Estado

6. Importante ser destacado que apos esta etapa n&o sera possivel alterar

nenhum item preenchido e, portanto, o usuario deve atentar-se que o envio

para assinatura inibira a retificacao por parte da CGE das informacoes

inseridas;
= TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - L 'Y ) G
B Homologagao PO et Mpds Frebeioces

Processos da Fila de Trabalho

Y7 Minhas Tarefas

Servigos de Usudrio v

Data criagdo:
B ate 8

Prazo:

B ate B8

Figura 30 - Fim da tarefa de inclusdo de documentos por parte da CGE

Nota: Uma vez finalizada esta tarefa de inclusdo de documentos e surgir a necessidade
de alteragao de alguma informacéo, devera ser iniciado novo processo.
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Guia de Utilizacao pelo Secretario-Chefe da Controladoria-Geral
do Estado

O papel do Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado € assinar os
documentos anexados, via integragao ou upload no formulario, dentro do aplicativo
web pelo Gerente de Inspecao de Contas da Controladoria-Geral do Estado, utilizando
certificado ICP-Brasil.

A assinatura ocorrera no proprio aplicativo e sera demandada em momento
oportuno conforme a etapa configurada.

A seqguir, esta descrita a atividade de assinatura.

Atividade - Assinatura da Prestacdo de Contas pela Controladoria-Geral do
Estado

1. A atividade de responsabilidade do Secretario-Chefe da Controladoria-
Geral do Estado ¢ a assinatura dos documentos anexados e do Extrato das
informagdes fornecidas pelo Gerente de Inspecdo de Contas da
Controladoria-Geral do Estado na prestacdo de contas. Importante ser
mencionado que ao realizar a assinatura, este procedimento é definitivo, ou
seja, ao usuario ndo sera permitida qualquer retificagdo dos documentos e
informagdes apresentadas e o processo seguira automaticamente para o
préximo usuario, o Governador do Estado;

2. Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario ira clicar no icone Fila ,
0pgao “Solicitagdo de Assinatura” e “Pendentes” (a), na barra lateral esquerda, e
recomenda-se a conferéncia do numero do processo (b), conforme Figura 31:
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— TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - . a ) G
- Homologacao PO pfcagies  uda  Preleiodes

Usudrio: O O B 2.01.01-9997 - Demonstrativo Imo... 18/0212025 45 15:31 - Solictagao criada por uma tarefa de .
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Figura 31 - Tela inicial para assinatura CGE

3. Serao apresentados o Extrato de Informagdes, que contempla a listagem
dos documentos anexados as informagdes fornecidas pelo Gerente de
Inspecao de Contas da Controladoria-Geral do Estado durante a sua tarefa
no processo de prestacdo de contas. Caso o usuario decida nao assinar
algum dos documentos, devera marca-lo e justificar o motivo da recusa de
assinatura, conforme Figura 31 (c), e clicar em “Recusar Selecionados”;

4. Na concordancia com os arquivos listados, devera proceder a assinatura de
todos eles, podendo seleciona-los individualmente ou marcando o campo
apresentado na Figura 31 (b) para selecao da totalidade de arquivos. Apds
a selegao, clicar em “Concluir”, conforme Figura 32:
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Figura 32 - Sele¢do de arquivos para assinatura
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5. O ato de assinar digitalmente devera contar com o certificado previamente
configurado no computador que sera executada a agcao. Apos selecionar o
arquivo, sera exibido o botdo de assinar para que seja selecionado o token.
Caso nao esteja configurado para o navegador assinar, basta seguir as
instru¢des de instalar o complemento do navegador. A senha do token da
assinatura ndo é armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo, sendo
necessaria a digitagao para que o sistema receba a autorizagcéo de assinar;
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Figura 33 - Assinatura por meio de certificado digital

Nota: A assinatura € um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo
automatico cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado para o Governador do
Estado. Assim, qualquer necessidade de corregcao de informagdes, somente sera possivel
mediante cadastramento de um novo processo de prestagao de contas.

6. ApoOs finalizagao da assinatura, que podera demandar alguns instantes em
razao do volume dos arquivos, sera apresentada na tela a mensagem de
que os documentos foram assinados com sucesso e que nao ha itens na
fila pendentes de assinatura. Assim, o processo sera remetido
automaticamente para o Governador do Estado para realizagao das etapas

pertinentes;
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Figura 34 - Concluséo da assinatura pela Controladoria-Geral
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Guia de Utilizacao pelo Governador do Estado

O Governador é o responsavel pelo envio da prestacdo de contas anual ao
Tribunal de Contas do Estado para apreciacao e emissao do Parecer Prévio, com
base no disposto no inciso | do art. 26 da Constituicdo Estadual, no inciso | do art. 1°
e no art. 57 da Lei Estadual n° 16.168, de 11 de dezembro de 2007 (Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado de Goias — LOTCE-GO).

Considerando que a RN N° 007/2018 dispde sobre critérios para organizagao
e apresentacao das contas anuais, restou estabelecida a competéncia do Governador
para elaboragao do Oficio de Encaminhamento ao Presidente do TCE-GO, contendo
na mensagem sumario da documentacao acostada, declarando que apresenta as
pecas, informagdes e documentos, para que entao seja remetido o bojo da prestagao
de contas de forma eletrénica, para atendimento do art. 7° da RN supramencionada.

O upload do Oficio descrito e a assinatura digital dos documentos e extratos de
informacoes, utilizando-se certificado ICP-Brasil, e envio da prestacdo de contas ao
TCE ocorrerao por meio dos formularios do aplicativo web BPM-Contas de Governo.

A sequir, serao descritas a tarefa para inclusdo do Oficio de Encaminhamento
e a atividade de assinatura.

Tarefa 1 - Inclusdo de documentos e informagdes da Prestacdo de Contas

1. Logado no aplicativo web, o Governador do Estado ira consultar as tarefas

do Processo clicando no icone Solar E e em “Minhas tarefas”, conforme figura

seguinte:
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Figura 35 - Tela inicial - Governador do Estado para consulta as tarefas
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2. Para a execucgao das atividades pertinentes ao Governador, este devera
clicar sobre o link “Incluir item 01 Oficio”, conforme Figura 36:
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Figura 36 - Acesso as atividades de responsabilidade do Governador do Estado

3. Posteriormente, sera apresentado formulario ao usuario onde ele podera
anexar arquivos referentes ao item 01 do Anexo Unico da RN N° 007/2018,
elou justificativas e comentarios no campo especifico, conforme
demonstrado na Figura 37:
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Figura 37 - Formulario para preenchimento do item 01 do Anexo Unico da RN N° 007/2018

Nota: o Sistema permitira o upload de mais de 1 arquivo, desde que tenha tamanho
maximo de 50 MB cada um.
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4. Além disso, o Governador do Estado podera acessar as informacdes
preenchidas e assinadas nas etapas anteriores pelo Contador-Geral,
titulares da Secretaria da Economia e da Controladoria-Geral, por meio da
consulta ao Processo conforme apresentado na Figura 37, item (a);

5. Ap0s o upload do arquivo e/ou comentarios e justificativas, ira avangar para
a proxima etapa de “Preparar para assinatura”, conforme ilustrado a seguir:

= @ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goids - Homologagio AT S,

*

*
Tarefa: Incluir tem 01 Oficio

Y ) I T

Prestagao de Contas do Governador

goftplan
Figura 38 - Preparagéo para assinatura pelo Governador do Estado

6. Importante ser destacado que apos esta etapa ndo sera possivel alterar

nenhum item preenchido e, portanto, o usuario deve atentar-se que o envio

para assinatura inibira a retificagdo por parte do Governador das
informacgdes inseridas;
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Figura 39 - Fim da tarefa inclusdo de documentos pelo Governador para a prestagcdo de contas anual

Nota: Uma vez finalizada esta tarefa de inclusdo de documentos e surgir a necessidade
de alteragdo de alguma informacéo, devera ser iniciado novo processo.
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Atividade - Assinatura da Prestacdo de Contas pelo Governador do Estado

1. Essa atividade de responsabilidade do Governador o Estado é a assinatura
do oficio anexado e dos extratos com as informagdes fornecidas pelo
Contador-Geral, CGE e pelo proprio Governador na prestagao de contas.
Importante ser mencionado que ao realizar a assinatura, este procedimento
é definitivo, ou seja, ao usuario ndo sera permitida qualquer retificagdo dos
documentos e informacbes apresentadas e o0 processo seguira
automaticamente para o TCE;

2. Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario ira clicar no icone Fila EM |
opcao “Solicitagdo de Assinatura” e “Pendentes” (a), na barra lateral esquerda, e
recomenda-se a conferéncia do numero do processo (b), conforme Figura 40;
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Figura 40 - Tela inicial para assinatura

3. Serao apresentados os Extratos de Informacgbes, que contemplam um
resumo das informacdes fornecidas no processo de prestacdo de contas
pelo Contador-Geral, CGE e Governador, e os arquivos inseridos pelo
Governador. Caso o usuario decida nao assinar algum dos documentos,
devera marca-lo e justificar o motivo da recusa de assinatura, conforme
Figura 40 (c), e clicar em “Recusar Selecionados”;

4. Na concordancia do Governador com os arquivos listados, devera proceder
a assinatura de todos eles, podendo seleciona-los individualmente ou
marcando o campo apresentado na Figura 40 (b) para selecao da totalidade
de arquivos. Apods a selecéao, clicar em “Concluir’, conforme Figura 41:
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Figura 41 - Seleg&o de arquivos para assinatura

5. O ato de assinar digitalmente devera contar com o certificado previamente
configurado no computador que sera executada a agao. Apos selecionar o
arquivo, sera exibido o botdo de assinar para que seja selecionado o token.
Caso nao esteja configurado para o navegador assinar, basta seguir as
instrucdes de instalar o complemento do navegador. A senha do foken da
assinatura ndo é armazenada ou lida pelo aplicativo web BPM-Contas de
Governo, sendo necessaria a digitacdo para que o sistema receba a
autorizacao de assinar;
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Figura 42 - Assinatura por meio de certificado digital

Nota: A assinatura € um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo
automatico cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado diretamente ao Tribunal
de Contas do Estado.
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Tarefa 2 - Envio da Prestacdo de Contas pelo Governador ao Tribunal de
Contas do Estado

1. ApOs a finalizagdo da assinatura, sera apresentada tela ao Governador de

que os documentos foram assinados com sucesso e que ndo ha itens na fila
de asinaturas. Assim, o processo sera remetido ao Governador do Estado
para realizagcdo da tarefa de liberagdo de envio ao TCE-GO, conforme
Figura 48.
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Figura 43 - Concluséo da assinatura pelo Governador
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Figura 48 - Acesso as atividades de responsabilidade do Governador do Estado processo
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Figura 49 - Acesso as atividades de responsabilidade do Governador do Estado processo

2. Apos concluir a tarefa de liberagao de envio ao TCE-GO, conforme Figura 48 e
49, sera gerado o C da Prestacado de Contas do Governador e este documento
estara disponibilizado na pasta do processo de prestacao de contas. O acesso a
pasta podera ser feito por meio da consulta do processo, utilizando o numero do
processo no BPM- Contas de Governo, que também sera enviado no e-mail de
cadastro.
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Figura 44 - Consulta ao Recibo de Entrega da Prestagao de Contas do Governador
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Consulta de Processo

Todo o processo criado possui o numero de protocolo para possiveis consultas.
Ao consultar o processo, é possivel visualizar os documentos, assinaturas e
informagdes preenchidas pelo Contador-Geral, Secretaria da Economia,
Controladoria-Geral e Governador do Estado.

O numero do processo € informado nas filas de tarefa e assinatura além de
cada responsavel por executar alguma tarefa recebe um e-mail informando que ha
pendéncias a serem executadas e o numero do processo.

A Figura seguinte representa as agdes requeridas para se consultar um
Processo:

* ﬂ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goids - Homologagao ,n L,._-\,. ” , & .H

Consulta de Processos/Documentos

e -l

Figura 45 - Consulta de processo

Na barra lateral esquerda ¢é escolhida a opcdao “Consulta de
Processos/Documentos”, Figura 44 (a) e, informa-se 0 numero do processo a ser
consultado, Figura 44 (b) e acesso a consulta, Figura 44, (c).

Assim, sera apresentado o processo desejado no formato a seguir:
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Figura 46 - Informagbes do processo

Informacgdes do processo exibidas se relacionam aos dados basicos do processo,
Figura 45 (a) e os anexos do processo, Figura 45 (b), dentre outras, Figura 45 (c). Ao
se consultar os Anexos, sera exibida tela contendo a relagdo dos documentos
incluidos para realizagdo da prestagado de contas, seja por integragdo ou upload dos
usuarios, bem como a relagdo das assinaturas efetuadas, como demonstrado na

Figura 46.

@ TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Goias - Homologagao o I

®

Jo o de "

....... e

» M ) . Ad o omay

' U e v —
(T 2N ESTADO DE GOIAS
\@/ TCEMD - Tritunal de Contas 0o Extado de Goske

[PCG) OFICIO DO GOVERNADOR
Prestacao de Contas do Governador
em 01
Ofise 6o Chate 60 Poder Esscutive de sncemwhamerts 3o Frasderts fo Trture de Comias de Estado de Ouia comtends »e
OTRRem Bmhr €8 COUTenafho SUORIMEA SECrINID Gue AITRIALE B8 Pepes. irmagies ¢ GRcuTanios Je bus
estaghs de ey
Anexos Arquves srexados ra prestagio de
©1 00-0fces wute Govemadsr pat Lol
E/OU
Comenténios e Jussficativas
softplan fam 0) sendids comomme “Clc it Governader” srexsdo

Figura 47 - Anexos do processo
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