%

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

RESOLUGCAO N° 68/1965

Instrucdes sobre Fundos Rotativos, mandadas
observar no Tribunal de Contas.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS, usando de atribuicdo que lhe
confere o inciso Il do 8§ 4° do artigo 31 da Constituicdo Estadual, resolve consolidar, como de
natureza regimental, as seguintes normas legais, para serem rigorosamente observadas por esta
Casa na informacéo e decisdo dos pagamentos a Fundos Rotativos e na instrucéo e julgamento das
prestacdes trimestrais das contas de movimentacdo daqueles recursos peculiares:

CAPITULO |
DOS FUNDOS ROTATIVOS

Art. 1° - Os pagamentos destinados a constituicdo de Fundos Rotativos seréo feitos
pela Secretaria da Fazenda, mediante requisicdo e empenho a conta da verba especifica de cddigo
geral 4.2.4.0, e mediante registro no Tribunal de Contas, utilizados, no processo, 0s mesmos
formularios adotados para a requisicdo e pagamento de despesas comuns.

81° - Sempre que o Fundo Rotativo ja houver sido movimentado em exercicio
anterior, 0s pagamentos que para 0 novo ano se requisitarem dever&o ser precedidos de verificagao
da existéncia, ou ndo, a disposi¢do ou a crédito do Fundo:

| - de saldo decorrente da movimentacdo encerrada a 31 de dezembro do ano
anterior;

Il - de valores que porventura estejam pendentes de restituicdo ao Fundo, em
decorréncia de pagamentos por ele feitos em exercicios anteriores.

§2° - Constatada a existéncia de valores da natureza dos previstos nos incisos | e
ou Il do 81°, constituirdo eles restricdes aos empenhos a conta da verba de cédigo geral 4.2.4.0,
para impedir que o montante das disponibilidades do Fundo Rotativo exceda a importancia que a lei
houver fixado como valor limite do mesmo Fundo.

Art. 2° - E vedada a constituicdio de Fundo Rotativo em nome de qualquer
funcionério, ainda que designado como responsével pela movimentagédo dos respectivos recursos.

Art. 3° - O funcionario designado para a movimentagdo do Fundo Rotativo
respondera:

| - pela guarda fiel dos recursos que Ihe tiverem sido entregues pela Tesouraria
Geral da Fazenda, mesmo depois de depositados em banco (art. 6°);

Il - pela indenizacdo a Fazenda, solidariamente com a autoridade ordenadora, dos
pagamentos que, feitos com recursos do Fundo, vierem a ser julgados ilegais pelo Tribunal de
Contas;

Il - pela restituicdo, & Fazenda, do saldo da movimentacao dos recursos do Fundo,
no caso de extin¢do deste por forca de lei.

Art. 4° - Os valores a disposi¢do de Fundo Rotativo somente poderdo ser aplicados
ao pagamento de despesas regularmente autorizadas, empenhaveis a conta de verba orgcamentaria
apropriada e com saldo suficiente.



%

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

Art. 5° - O valor de cada despesa pega com aplicacdo de recursos de Fundo
Rotativo sera a este restituido pela Tesouraria Geral da Fazenda, mediante:

| - empenho da despesa pela verba propria;
Il - registro prévio da restituicdo no Tribunal de Contas.

Paragrafo unico — O empenho a que se refere o inciso | devera ser feito em favor
do préprio Fundo.

Art. 6° - Os numerarios recebidos da Tesouraria Geral da Fazenda a conta de Fundo
Rotativo deverédo ser depositados em banco pelo recebedor, em conta da mesma denominacéo do
Fundo, no mesmo dia do recebimento ou no maximo no dia Gtil imediato, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e criminal em caso de dolo.

Paragrafo Unico — Sob a mesma pena cominada neste artigo, nenhum saque podera
ser feito na conta bancaria do Fundo, se a retirada néo tiver por fim expresso o pagamento de
despesa legitima, ja devidamente empenhada com autorizacdo competente, e rigorosamente
comportavel na destinacao legal do Fundo.

Art. 7° - Os juros bancarios periodicamente abonados a Fundo Rotativo n&o
constituem disponibilidade deste, devendo ser recolhidos & Tesouraria Geral da Fazenda até ao 10°
(décimo) dia seguinte aquele em que houverem sido creditados pelo banco.

81° - O recolhimento dos juros far-se-a4 mediante guia, encaminhando-se ao Tribunal
de Contas uma das vias desse documento.

§2° - Um dos exemplares do aviso de crédito dos juros, expedido pelo banco, devera
acompanhar a via de guia de recolhimento destinada ao Tribunal.

Art. 8° - Com o encerramento do exercicio, os saldos em poder de Fundo Rotativo
nao serdo recolhidos & Tesouraria Geral da Fazenda, passando a disponibilidades para pagamentos
no novo ano, e sé estardo sujeitos a restituicdo em caso de extingdo do Fundo por forca de lei.

Art. 9° - As restituicdes a Fundo Rotativo, quando regularmente processadas, mas
nao consumadas dentro do exercicio, passardo como restos a pagar.

_ CAPITULO I
DA APLICACAO DOS FUNDOS ROTATIVOS

Art. 10 — Ressalvados expressamente os casos de mais ampla aplicacéo legal, e
respeitadas as restricbes estabelecidas por lei, as disponibilidades de Fundo Rotativo poderéo ser
aplicadas no pagamento de despesas com a aquisi¢éo de:

| - material de consumo ou permanente, de uso certo nas reparticdes publicas,
quando destinado a estoque;

Il - materiais para uso imediato;

Il - matéria prima para ser empregada na conservacdo ou recuperacao de
materiais;

IV - materiais comprados por determinados érgéos, e depois por estes recusados,
guando entendidos como necessarios ao servico do novo adquirente.
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Paragrafo Unico — Os anexos | a lll registram, com clareza, a hatureza das despesas
que poderao ser pagas com recursos dos Fundos Rotativos ora existentes.

Art. 11 — A aquisi¢cdo de materiais a serem pagos com recursos de Fundo Rotativo
deveré ser obrigatoriamente precedida:

| - de concorréncia, para os fornecimentos que importarem em mais de Cr$
2.000.000 (dois milhdes de cruzeiros);

Il - de coleta de precos, para os fornecimentos:
a) que importarem em até Cr$ 2.000.000 (dois milhdes de cruzeiros);

b) que importarem em mais de Cr$ 2.000.000 (dois milhdes de cruzeiros), quando
a concorréncia houver sido previa e expressamente dispensada por ato do Chefe do Poder
Executivo.

81° - Tratando-se de aquisi¢cdo de materiais para obas, os valores de que tratam o
inciso | e a alinea “a” do inciso Il sdo fixados em nivel equivalente a cem vezes o salario minimo
estabelecido para a capital do Estado.

§2° - A concorréncia somente podera ser dispensada:

| - Para as aquisi¢cdes que, por circunstancias imprevistas ou de interesse estadual,
ndo permitam a publicidade ou a demora exigidas pelos prazos de concorréncia;

Il - para a aquisicdo de materiais que, comprovadamente, constituam objeto de
privilegio ou de exclusividade;

lll - para a compra de produtos industriais da Unido, dos Estados, dos Municipios,
ou de suas autarquias;

IV - para a aquisicdo de materiais que os fornecedores tenham deixado de entregar
nos prazos convencionados;

V - quando ndo comparecerem licitantes a concorréncia, o que ndo dispensara o
preenchimento, pelo proponente, das mesmas condi¢des exigidas aos concorrentes.

Art. 12 - A concorréncia far-se-a por meio de editais publicados no “Diario Oficial”
ou, excepcionalmente, em jornal de grande tiragem.

81° - Além da publicacdo pela imprensa, haverd afixagcdo do edital na sede do 6rgéo
adquirente, em local de f4cil acesso.

§2° - O edital de concorréncia indicara, além de outras condi¢cdes e requisitos
exigidos para cada caso:

| - o dia, hora e local em que se abrirdo as propostas;
Il - 0 objeto da concorréncia;

Il - a especificacdo do material a ser adquirido;

IV - as condicdes de aceitacéo e do recebimento;

V - 0 prazo, lugar e mais condi¢des de entrega.

83° - Com o licitante vencedor sera assinado contrato de fornecimento, quando
expressamente exigido por lei.

Art. 13 — A coleta de precos, quando cabivel, sera feita através de consultas as
firmas inscritas no registro de fornecedores, existente no 6rgéo adquirente.
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§1° - Na consulta se pediré:

| - o preco unitario de cada artigo, especificado por marca industrial, qualidade e
peculiaridade, de modo que o artigo possa ficar suficientemente individualizado, sem possibilidade
de confus&o com outro similar;

Il - a quantidade desejada para cada artigo, se a indicagdo puder influir no
estabelecimento do preco;

Il - o prazo da resposta e da entrega;
IV - a época desejada para o pagamento.

§2° - Serd admitida a consulta verbal ou telefonica para aquisi¢des até a importancia
de Cr$ 50.000 (cinquenta mil cruzeiros), reduzindo-a a escrito o funcionario que a tiver levado a
efeito.

832 — Se nado houver, no registro previsto neste -- Texto ilegivel -- da adquirir, a
coleta podera ser realizada entre quaisquer firmas que operem no ramo.

Art. 14 — Realizada a concorréncia ou a coleta de precos, as propostas ou respostas
serdo submetidas a exame e julgamento de uma comisséo.

Paragrafo Unico — Ao exame e julgamento aplicar-se-d0 os arts. 38 e 43 do
regimento aprovado pelo Decreto n° 436, de 8 de agosto de 1958, no que couberem.

Art. 15 — O julgamento das propostas ou respostas sera levado a homologacéo da
autoridade a quem competir o empenho da despesa.

Parégrafo Unico — As despesas com aquisi¢cao de materiais adquiridos com recursos
do Fundo Rotativo do Departamento Central do Material seréo por este empenhadas.

Art. 16 — Homologada a concorréncia ou a coleta, serdo dirigidos, as firmas
vencedoras, os componentes pedidos de fornecimentos, para efeitos de entrega e recebimento do
material.

Paragrafo Unico — No pedido de fornecimento, deverdo estar minunciosamente
discriminados e individualizados, em quantidade, qualidade e pre¢o, 0s materiais a serem
fornecidos.

Art. 17 — Ao fazer a entrega do fornecimento, no lugar determinado no pedido,
devera o fornecedor apresentar conta referente ao negdcio.

81° - A conta sera exigida até mesmo nos casos de pagamento imediato do
fornecimento.

§2° - A conta devera ser passada no minimo em 3 (trés) vias, a primeira das quais
devidamente selada, destinando-se uma delas ao processo do pagamento, outra aos arquivos do
O6rgdo adquirente, e a terceira a instruir oportunamente a prestacdo trimestral das contas de
movimentacdo do Fundo Rotativo.

§3° - Acompanham obrigatoriamente a conta:
| - o pedido de fornecimento;

Il - duas vias da nota fiscal ou nota de venda ao consumidor, com a respectiva fatura
e duplicata, se estas houverem sido emitidas.
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Art. 18 — Apresentada a conta de fornecimento, com a entrega do material pelo
fornecedor, dois funcionarios do 6rgédo adquirente deverdo certificar e confirmar se o material
entregue corresponde, efetivamente, em quantidade, qualidade, preco e especificacdo, ao
individualizado e discriminado no pedido e nos documentos fiscais da venda.

Paragrafo unico — o certificado de recebimento podera ser passado no verso do
pedido de fornecimento (inciso | do § 3° do art. 17) ou em documento apartado.

Art. 19 — Entregue e recebido o fornecimento, a autoridade a quem competir o
empenho da despesa cabera determinar o pagamento desta ao fornecedor, a conta de recurso do
Fundo Rotativo.

81° - Todo pagamento sera feito contra recibo, passado pelo fornecedor em trés
vias no minimo, em favor do fundo Rotativo.

§2° - No recibo deverd ficar consignado o nimero do cheque emitido em nome do
fornecedor e utilizado para o pagamento.

83° - Pelo menos uma das vias do recibo ficara constando do processo do
pagamento.

Art. 20 - Quando, em virtude de permisséo legal, os recursos de Fundo Rotativo
puderem ser também aplicados ao pagamento de outras despesas que nao as previstas no art. 10,
deverdo ser observadas, pelo 6rgdo movimentador daqueles recursos, as seguintes prescrigdes:

| - concorréncia, ou coleta de precos, conforme o caso, e quando aplicavel e exigivel;

Il - contrato, nos casos estipulados em lei, com registro prévio do ato no Tribunal de
Contas;

lll - prestacdo e entrega do servigo rigorosamente nas condi¢des estipuladas na
encomenda, ou no contrato;

IV - conta, passada de acordo com as disposi¢des do art. 17 e acompanhada dos
documentos fiscais competentes, comprobatérios do pagamento dos tributos devidos;

V - recebimento do servico, certificado pela mesma forma determinada no art. 18;

VI - ordem de pagamento, expedida pela autoridade a quem competir o empenho
da despesa,;

VII - pagamento, mediante cheque bancéario nominal;
VIII - recibo, passado pelo credor em conformidade com os preceitos do art. 19.

Paragrafo Unico — No caso do pagamento de diarias ou ajudas de custo a pessoal,
aguelas vantagens, antes do pagamento, deverdo ter sido arbitradas em portaria, a vista de
documentos probatérios do direito ao recebimento, bastando, no caso, juntar-se ao processo do
pagamento uma via da portaria e o recibo passado pelo funcionario em favor do Fundo.

Art. 21 - Efetuado pagamento com recursos de Fundo Rotativo, a autoridade que o
tiver determinado mandara anexar ao processo a competente nota de empenho da despesa, a conta
da verba propria e em favor préprio Fundo, requisitando, em seguida, a Secretaria da Fazenda, a
restituicdo da importancia paga.

_ CAPITULO Il
DAS PRESTACOES TRIMESTRAIS DE CONTAS
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Art. 22 — Até os dias 25 de janeiro, 25 de abril, 25 de julho e 25 de outubro de cada
ano, as autoridades ou funcionarios responsaveis pela movimentacdo de recursos de Fundo
Rotativo deverdo prestar ao Tribunal de Contas, por intermédio do Departamento de Tomada de
Contas da Secretaria da Fazenda, as contas referentes a aplicacéo daqueles recursos no trimestre
anterior.

Paragrafo unico — O retardamento na prestacédo das contas motivara a paralisacao,
no Tribunal, de todo e qualquer processo do interesse do respectivo Fundo, até que as contas
venham a ser prestadas, sem prejuizo da aplicacdo de ouras sangdes cabiveis.

Art. 23 — As contas compreenderdo o balancete trimestral e documentos
comprobatérios.

81° - No balancete, a autoridade ou funcionario responsavel pela movimentacao do
Fundo Rotativo:

| - sera debitada:

a) pelos pagamentos que o Fundo houver recebido da Tesouraria Geral da
Fazenda;

b) pelos juros bancérios abonados ao Fundo;

¢) pelos pagamentos irregulares ou ilegalmente efetuados com recursos do Fundo;
Il - serd creditada:

a) pelos pagamentos regular e legalmente efetuados com recursos do Fundo;

b) pelos juros bancérios abonados ao Fundo e recolhidos a Fazenda;

c) pelo saldo do deposito da conta bancaria do Fundo, quando creditado e posto a
disposicéo deste.

§2° - S&o documentos comprobatorios:

| - os talonarios dos cheques bancarios usados nos pagamentos a cargo do Fundo,
acompanhados dos cheques inutilizados;

Il - o extrato da conta-corrente da movimentacdo do Fundo, no qual se tenham
lancado ordenada e cronologicamente, todas as entradas e saidas de numerario, com indicagdo dos
nameros dos respectivos processos no Tribunal de Contas e na Secretaria da Fazenda e dos
numeros dos cheques bancérios com que se tiverem feito os pagamentos;

Il - o extrato da conta-corrente bancaria concernente ao Fundo.

Art. 24 — Chegadas as contas ao Tribunal, serd o processo encaminhado a Sec¢éo
de Contabilidade, para que esta informe se todos 0s recebimentos e pagamentos do Fundo, no
trimestre considerado, foram efetivamente julgados e mandados registrar pelo Tribunal de Contas.

Art. 25 — Ap6s a informacao de que trata o artigo anterior ir4 0 processo a Sec¢ao
de Tomada de Contas, para apreciacdo do balancete, em seu aspecto formal e aritmético, para
conferéncia do trabalho da Secc¢éo de Contabilidade e para o encerramento das contas, ai entdo se
indicando explicitamente se o responsavel pela movimentacdo do Fundo se encontrava em débitos,
em crédito ou quite para com a Fazenda, no termo do trimestre considerado.

Art. 26 — O processo da prestacao de contas sera submetido a exame e parecer da
Procuradoria, antes de julgado pelo Tribunal.
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Art. 27 — Fazem parte desta Resolucéo os seguintes Anexos:

Anexo | — Do ambito de competéncia do Departamento Central do Material para o
empenho e pagamento de despesas;

Anexo Il — Do dmbito de competéncia dos Fundos Rotativos das Secretarias de
Estado e da Policia Militar, para o pagamento de determinadas despesas;

Anexo Il — Das despesas que poderdo ser pagas por alguns Fundos Rotativos em
particular.

Art. 28 — As prestacBes das contas de movimentacdo dos Fundos Rotativos
encerradas a 31 de dezembro de 1964 deverdo obedecer, no que se fizer possivel, aos preceitos
desta Resolucéo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS, em Goiania, aos 18 de fevereiro
de 1965.
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ANEXO |

DO AMBITO DE COMPETENCIA DO DEPARTAMENTO CENTRAL DO MATERIAL PARA O
EMPENHO E PAGAMENTO DE DESPESAS

1) Competem ao Departamento Central do Material o empenho, a movimentacéo e
o controle das despesas referentes a materiais ou relativas a equipamentos e instalagfes, ainda
que consignadas a outras administrativas do Poder Executivo.

2) Nao compete ao Departamento Central do Material nem o empenho, nem a
movimentacédo e controle;

a) Das despesas que se referiam a compra de materiais ou equipamentos para
construcédo de obras;

¢) De outras despesas que vierem a ser objeto de prévia autorizacdo do Chefe do
Poder Executivo.

3) Em harmonia com o disposto nos nimeros 1 e 2, somente o Departamento
Central do Material podera empenhar, no corrente exercicio, as despesas, do interesse de qualquer
dos 6rgdos do Poder Executivo, realizaveis a conta das seguintes verbas do Orcamento de 1965:

3.1.2.0 — Material de Consumo:

Consignacdes 101 a 128;

4.1.3.0 — Equipamentos e Instalacdes:
Consignacdes 334, 335 e 337;

4.1.4.0 — Material permanente:

Consignacdes 351 a 353, 355, 356 e 360 a 367.

4) Em casos especiais, o Departamento Central do Material podera delegar
competéncia a outro érgao para a compra direta de materiais, comprovada a conveniéncia de sua
aquisicdo em determinados locais. Nessa hip6tese, o Departamento deverd4 promover, junto ao
Tribunal de Contas, a redistribuicdo do crédito respectivo.

5) Ressalvadas as excecdes previstas no numero 2 deste Anexo, henhum outro
Fundo Rotativo, a ndo ser o Fundo Rotativo do Departamento Central do Material, poderd pagar
despesas classificaveis has consignagdes mencionadas no nimero 3.

6) Pelo Fundo Rotativo do Departamento Central do Material poderdo ser pagas:

a) As despesas do interesse de todos os 6rgaos do Poder Executivo, inclusive do
interesse do préprio Departamento, quando classificAveis nas consignacdes mencionadas no
namero 3;

b) As despesas classificaveis nas consignagfes abaixo, quando pertencentes ao
or¢camento do proprio Departamento:

3.1.1.1 — Pessoal Civil:
Consignacéo 005;

3.1.3.0 — Servicos de Terceiros:
Consignaces 143 e 149;
3.1.4.0 — Encargos Diversos:
Consignacdes 169, 177 e 188.

7) As despesas empenhadas pelo Departamento Central do Material também
poderdo ser pagas pela Tesouraria Geral da Fazenda, mediante requisicio de pagamento, em
processo regular.



%

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS

ANEXO I

DO AMBITO DE COMPETENCIA DOS FUNDOS ROTATIVOS DAS SECRETARIAS DE ESTADO
E DA POLICIA MILITAR, PARA O PAGAMENTO DE DETERMINADAS DESPESAS

1) Os Fundos Rotativos pertencentes a Secretaria da Fazenda (Departamentos da
Receita e o Servigo de Administracéo), a Secretaria da Administragdo (Servico Geral de Transportes
e Servico de Administracéo), as Secretarias da Educacéo e Cultura, do Trabalho e Agdo Social, do
Interior e Justica, da Seguranca Publica, da Agricultura e da Industria e Comércio, e o pertencente
a Policia Militar, somente poderdo ser utilizados para o pagamento de despesas das seguintes
verbas e consignacdes do Orcamento de 1965:

3.1.1.1 — Pessoal Civil:

Consignacéo 005;

3.1.3.0 — Servicos de Terceiros:

Consignaces 142, 143, 144, 146, 148, 149 e 151,
3.1.4.0 — Encargos Diversos:

Consignacbes 162 a 164, 166 a 170, 177, 183, 184 e 188;
4.1.4.0 — Material Permanente:

Consignaces 354, 357, 358 e 359.

2) Os Fundos Rotativos mencionados no nimero 1 poderao pagar ainda:

a) Os materiais adquiridos em virtude de delegacdo outorgada pelo Departamento
Central do Material, nos termos do § 1° do art. 1° da Lei n° 1.405, de 29 de novembro de 1956;

b) As despesas que, nos termos do disposto na parte final do art. 9° da Lei n° 5.560,
de 13 de novembro de 1964, houverem sido previamente autorizadas pelo Chefe do Poder
Executivo.
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ANEXO Il

DAS DESPESAS QUE PODERAO SER PAGAS POR ALGUNS FUNDOS ROTATIVOS EM
PARTICULAR

1) Pelo Fundo Rotativo do Tribunal de Justica poderdo ser pagas quaisquer
despesas empenhaveis no proprio Tribunal, exceto as das seguintes verbas e consignacgdes do
Orcamento de 1965:

3.1.1.1 — Pessoal Civil:

Consignacdes 001, 009, 012, 015 e 024;
3.2.3.0 — Inativos:

Consignacbes 220 e 221;

3.2.5.0 — Salario-Familia:

Consignacdes 241 e 243.

2) Pelo Fundo do Tribunal de Contas poderéo ser pagas as despesas pertencentes
ao proéprio Tribunal, empenhéveis pelas seguintes verbas e consignacdes do Orcamento de 1965:

3.1.1.1 — Pessoal Civil:
Consignacdes 005.

3.1.2.0 — Material de Consumo:
Consignaces 103, 107, 114 e 120;
3.1.3.0 — Servicos de Terceiros:
Consignacdes 142, 143, 146 e 149;
3.1.4.0 — Encargos Diversos:
Consignacdes 177 e 184;

4.1.4.0 - Material Permanente:
Consignacdes 357, 362 e 365.

3) Na Secretaria do Planejamento e Coordenacao:
a) O Fundo Rotativo de que trata a Verba 4.2.4.0-1.4-431, alinea 1, somente podera

ser aplicado ao pagamento de estudos e projetos sécio-econdmicos (Lei N° 3.050, de 7 de novembro
de 1960);

b) — Texto ilegivel -- 0-1.4-431, alinea 2, tem o0 mesmo ambito de competéncia
estabelecido no Anexo Il para as demais Secretarias de Estado.



