TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUCAO N° 011/2012
- Alterada pela Resolugcao Normativa N° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

Dispde sobre o sistema informatizado de
Gerenciamento de Registro de Admiss6es (GRAD)
para a recepcao, analise, apreciacdo e registro
dos atos de admissédo de pessoal, pelo Tribunal de
Contas do Estado de Goiés.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS, no uso de suas atribuices
constitucionais e legais,

Considerando que nos termos do art. 26, lll, da Constituicdo do Estado de Goias,
compete a este Tribunal de Contas apreciar, para fins de registro, a legalidade dos atos de
admissédo de pessoal, a qualquer titulo, na administracao direta e indireta, incluidas as fundacdes
instituidas e mantidas pelo poder publico estadual, executadas as nomeacdes para cargo de
provimento em comisséo.

Considerando que compete ao sistema de controle interno de cada poder apoiar 0
controle externo no exercicio de sua missédo institucional, consoante o que dispfe o art.29, 1V, da
Constituicdo Estadual;

Considerando os principios da racionalidade e da simplificagdo de procedimentos,
nos quais se deve pautar a acao fiscalizatéria do Tribunal de Contas;

Considerando os beneficios operacionais decorrentes do envio informatizado de
dados relativos a admissédo de pessoal, com vistas a diminuicdo de tempo gasto no registro dos
referidos atos;

Considerando as disposicfes acerca dos atos de admissdo constantes na
Resolucdo Normativa n.°2, de 4 de setembro de 2001.

Considerando, a alteracdo promovida na LOTCE, Lei n°16.168 de 11 de dezembro
de 2007, por intermédio da Lei n°17.260, de 26 de janeiro de 2011, que deu nova redagdo ao seu
art.105 no sentido de que os atos de pessoal devem ser submetidos ao 6rgdo de controle interno
para emitir parecer sobre a legalidade e regularidade desses atos e torna-los disponiveis ao
Tribunal, na forma estabelecida nesta Resolu¢éo;

Considerando, finalmente, o poder regulamentar conferido ao Tribunal de Contas
pelo art. 2° da LOTCE-GO e arts. 3° e 156, |, de seu Regimento Interno (RITCE-GO) para expedir
atos normativos sobre matéria de sua atribuicdo e sobre a organizacdo dos processos que lhe
devam ser submetidos, obrigando os jurisdicionados ao seu cumprimento, sob pena de
responsabilidade.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° O envio e a tramitacdo, no ambito do Tribunal de Contas do Estado de
Goias, de informacfes alusivas a atos de admissao de pessoal, para fins de registro, obedecerao
as disposicdes desta Resolugéo.
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Art.2° Fica instituido, no ambito deste Tribunal, o Sistema de Gerenciamento de
Registros de Admissdes — GRAD, como instrumento de recepcdo, andlise e apreciacdo da
legalidade e regularidade, para fins de registros, dos atos de admissdo de pessoal, a qualquer
titulo, na administracdo direta e indireta, incluidas as fundag6es instituidas e mantidas pelo poder
publico estadual, excetuadas as nomeacdes para cargo de provimento em comissdo, em
cumprimento ao disposto no art.26, Ill, da Constituicdo Estadual.

Art. 3° Para efeito de incluséo das informacgdes relativas as admissdes de pessoal
no Sistema Grad, acessado por meio do portal TCENet, é obrigatério o cadastramento prévio dos
servidores e das autoridades administrativas, para efeito de geragéo de login e senha pessoal e
intransferivel.

- Redagao dada pela Resolugcdo Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

Art. 4° Os atos enviados ao Tribunal, por meio do Sistema GRAD, sofrerdo analise
e critica preliminar para identificacao de inconsisténcias ou omissfes no cadastramento de dados.

- Redacao dada pela Resolucdao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

81° A critica preliminar restituira a ficha cadastral, por meio do Sistema GRAD, ao
O0rgdo ou entidade responsavel pela inser¢do dos dados e informagBes no Sistema para que
promova os esclarecimentos e correc¢des pelo jurisdicionado, no prazo de 15 (quinze) dias.

- Redacao dada pela Resolugcdao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

§2° A omissdo de informacdes nos atos cadastrados no Sistema GRAD ou o
langcamento incorreto dessas informacfes poderdo ensejar a aplicacdo, aos responséaveis, das
penas previstas nos incisos VI e IX do art.112, da LOTCE-GO, sem prejuizo de outras que se
revelarem pertinentes, de ordem administrativas, civil ou penal.

§3° O ¢6rgédo ou entidade podera, mediante pedido motivado, solicitar ao Tribunal a
prorrogacéo do prazo de que trata o § 1°.

- Acrescido pela Resolugcao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

CAPITULO Il
DAS ETAPAS DO GRAD

Art.5° O sistema GRAD envolve sucessivamente as seguintes etapas:
| - Cadastramento dos editais referentes aos concursos publicos:
Il - Cadastramento dos candidatos aprovados no concurso publico;

Ill-Cadastramento da data de entrada em exercicio dos candidatos nomeados;
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- Revogada pela Resolugdao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

V- Geracédo de fichas com todas as informac8es necessarias para autuacao dos
processos referentes aos atos de admissao sujeitos ao registros no ambito deste Tribunal.

CAPITULO IlI
DA ATUAGAO DO JURISDICIONADO

Art.6° O 6rgao ou entidade responsavel pelo concurso publico devera cadastrar os
editais no Sistema GRAD, no prazo de 5(cinco) dias Uteis apds a respectiva publicacgéo oficial.

Paragrafo Unico. A obrigacdo de que trata o caput deste artigo abrange os editais
de abertura, de convocacdo para a prova objetiva, discursiva, oral e de titulos, de resultados
provisério e definitivo de cada etapa, bem como quaisquer outros editais referentes ao concurso,
inclusive editais contendo comunicados e altera¢des, modificagdes, retificacdes e ratificagcbes de
editais anteriores.

Art.7° O 6rgdo ou entidade responsavel pelo concurso publico devera cadastrar os
candidatos aprovados no concurso publico, no prazo de 10(dez) dias uteis, a partir do ato de
homologacé&o do resultado final do certame.

81° O cadastro é realizado para cada lista de aprovados no certame, segregada
por:

|- Cargo ou emprego publico;
II- Especialidade;
llI-Carga horaria;
IV-Regido;

V- candidatos optantes pelas vagas de ampla concorréncia e optantes pelas vagas
destinadas as Pessoas com Deficiéncia (PCD).

- Redacgao dada pela Resolugcdao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

§2° Para cada lista de candidatos serdo cadastradas as seguintes informacdes
referentes aos candidatos aprovados:

I-Nome;

lI-Classificacéo;

llI-Indicacéo se for o caso, de constar como aprovado na condi¢éo sub judice;

IV-CPF.

Art. 8° O 6rgdo ou entidade responsavel pelos atos de posse e de entrada em
exercicio do candidato nomeado devera cadastra-los no Sistema Grad, no prazo de 60 (sessenta)
dias, a contar da entrada em exercicio do candidato.

- Redacao dada pela Resolugcdao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

§1° O cadastro da admiss&o no Sistema GRAD contera as seguintes informacdes:
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I- No tocante aos dados do admitido:

a) Nome, filiacao, data de nascimento, sexo, naturalidade, nacionalidade;

b) CPF, RG, estado civil;

¢) Endereco residencial, especificando: rua/ avenida, quadra, lote, bairro, CEP;
d) Escolaridade;

e) Laudo de aptiddo fisica e mental do admitido;

f) Declaracéo de ndo acumulagdo de cargos ou empregos publicos;

g) Declaragdo de acumulacdo de cargo ou emprego publico, constando lotagéo e

h) admitido na condicéo de Pessoa com Deficiéncia (PcD);

- Redacao dada pela Resolucdao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

. iy - udice:

i) admitido na condicdo sub judice, com a indicacdo do respectivo numero do

processo judicial;

- Redagao dada pela Resolugdo Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

prorrogacao;

II- No tocante aos dados do concurso:

a) Dados das publicacfes dos editais de abertura e homologacéo;

b) Data e prazo de validade do concurso;

c) Previsdo de prorrogacdo da validade do concurso no edital e ocorréncia de

d) Classificagcdo obtida pelo admitido;

Ill- No tocante aos dados de admissao:
a) Cargo ou emprego publico;
b) Regime juridico;

- Revogada pela Resolugcao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

d) Datas de posse e do efetivo exercicio;
e) Tipo e nimero do ato de admissao;

f) Nimero e data do instrumento de publicacao oficial do ato de nomeacao;

IV- No tocante aos dados da vaga:
a) Motivo da vaga;

b) Tipo, origem, nimero e data do ato que gerou a vaga;

§2° Devem ser incluidos no Sistema GRAD as coépias dos documentos

comprobatérios dos dados mencionados nos incisos do paragrafo anterior, no formato Portable
Document Format (PDF) pesquisavel.
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83° O 0rgdo ou entidade responsavel pelos atos de posse e de entrada em
exercicio podera, mediante pedido motivado, solicitar ao Tribunal a prorroga¢éo do prazo de que
trata o caput.

Art.9° Devem ser igualmente cadastradas no Sistema GRAD as informacgdes
acerca dos candidatos aprovados que apresentarem declaracdo em que afirmem desistirem da
vaga de forma irretratavel:

I- Antes da nomeacao;
II- Apds a nomeacao;

81° O prazo para realizar esse cadastro € de 10(dez) dias uteis, contados do
recebimento da declaracao.

§2° Compete ao 6rgdo ou entidade responsavel pelos atos de posse e de entrada
em exercicio cadastrar essas informacg@es no Sistema GRAD.

CAPITULO IV
DO CONTROLE INTERNO

- Revogado pela Resolucdao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.
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_ CAPITULOV
DA ATUAGAO DO CONTROLE EXTERNO

Art. 12. Recebidos os documentos no Tribunal de Contas, a unidade técnica
competente encaminhard ao Servico de Protocolo e Remessas Postais do TCE-GO as fichas
geradas pelo Sistema GRAD, contendo as informa¢des admissionais de cada servidor cadastrado
no sistema, para autuacdo e distribuicdo dos processos de registro do ato de admisséo de
pessoal.

- Redagao dada pela Resolugcdo Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

Paragrafo Unico. ApGs a autuacgéo e distribuicdo, o processo serd encaminhado ao
setor responsavel para que emita a informacao, no prazo de 05 (cinco) dias, acerca da existéncia
ou ndo de registro em nome do servidor neste Tribunal, e, em seguida, serad remetido a unidade
técnica competente para andlise e emissédo de instru¢éo técnica conclusiva.

- Redacao dada pela Resolucdao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.

Art.13. Concluida a analise pela unidade técnica, o processo seguira os tramites
regimentais até a apreciacao final e registro do ato.

Art.14. Ao apreciar 0s atos sujeitos a registro, o Tribunal considerara:

I- Legal e ordenard o registro dos atos sobre os quais ndo tenham sido identificado
falhas ou inconsistentes;

II- llegal e negard o registro dos atos editados em desconformidade com a
legislacéo pertinente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.15. O jurisdicionado deve manter a disposicdo do controle externo a
documentacdao referente as admissdes, para procedimentos de fiscaliza¢do a qualquer tempo.

Art.16. Ndo serdo admitidos, nem protocolados no Tribunal, processos relativos a
atos de admissdo de pessoal cujos dados obrigatérios ndo tenham sido cadastrados pelo
jurisdicionado no Sistema GRAD.

Art.16-A. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos nesta Resolucao sujeitara
0 responsavel as sancdes previstas no art. 112 da Lei Estadual n° 16.168, de 11 de dezembro de
2007.

- Acrescido pela Resolucao Normativa n° 009, de 05-07-2017, D.E.C. de 07-07-2017.
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Art.17. As disposicbes contidas nesta Resolucdo aplicam-se as admissdes
decorrentes dos concursos publicos realizados e homologados a partir da sua vigéncia.

Art.18. Esta Resolucdo entrara em vigor 90(noventa) dias apés sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Paragrafo unico. O Presidente do Tribunal de Contas, por meio de portaria, podera
prorrogar o inicio da exigéncia de cadastramento das informac8es no Sistema GRAD.

Presentes os Conselheiros:

Eduardo luz Gongalves (Presidente), Celmar Rech (Relator), Milton Alves Ferreira, Sebastido Joaquim Pereira Neto Tejota
e Carla Cintia Santillo.

Representante do Ministério Publico de Contas:

Sessdo Plenaria Extraordinaria Administrativa N° 16/2012.
Processo julgado em 06/12/2012.

Este texto nao substitui o publicado no Diario Eletrénico de Contas - Ano - | - Nimero 105, em 07 de dezembro de 2012.
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RESOLUGAO NORMATIVA N° 009/2017

Introduz alteracbes na Resolucdo Normativa n°
11/2012 e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS, no uso de suas atribuices
constitucionais e legais, especialmente o disposto no artigo 2° da LO/TCE-GO e artigos 3° e 156, |,
do Regimento Interno (RI/TCE-GO),

RESOLVE:

Art. 1°. A Resolugdo n® 11 de 2012, passa a vigorar com as alteracbes e 0s
acréscimos que se seguem:

“Art. 3° Para efeito de inclusdo das informacgdes relativas as admissdes de pessoal
no Sistema GRAD, acessado por meio do portal TCENet, é obrigatério o cadastramento prévio dos
servidores e das autoridades administrativas, para efeito de geragcédo de login e senha pessoal e
intransferivel.”

“Art. 4° Os atos enviados ao Tribunal, por meio do Sistema GRAD, sofrerdo
andlise e critica preliminar para identificac@o de inconsisténcias ou omissfes no cadastramento de
dados.

81° A critica preliminar restituira a ficha cadastral, por meio do Sistema GRAD, ao
O6rgdo ou entidade responsavel pela inser¢do dos dados e informagcbes no Sistema para que
promova o0s esclarecimentos e correc¢des pelo jurisdicionado, no prazo de 15 (quinze) dias.

(..)

83° O 6rgédo ou entidade podera, mediante pedido motivado, solicitar ao Tribunal a
prorrogacgédo do prazo de que trata o § 1°.”

“Art. 5° (...)
(..)
IV- REVOGADO

C.)

“Art. 7°(...)
§81°(...)

V- candidatos optantes pelas vagas de ampla concorréncia e optantes pelas vagas
destinadas as Pessoas com Deficiéncia (PCD).

€.y
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“Art. 8° O érgado ou entidade responsavel pelos atos de posse e de entrada em
exercicio do candidato nomeado devera cadastra-los no Sistema GRAD, no prazo de 60
(sessenta) dias, a contar da entrada em exercicio do candidato.

81°(...)
I-(...)
h) admitido na condi¢éo de Pessoa com Deficiéncia (PcD);

i) admitido na condi¢éo sub judice, com a indicacdo do respectivo nimero do
processo judicial;

(..)

= (...)
¢) REVOGADO.

(..)

“Art. 10. REVOGADO.”
“Art. 11. REVOGADO.”

“Art. 12. Recebidos os documentos no Tribunal de Contas, a unidade técnica
competente encaminhard ao Servico de Protocolo e Remessas Postais do TCE-GO as fichas
geradas pelo Sistema GRAD, contendo as informa¢des admissionais de cada servidor cadastrado
no sistema, para autuacdo e distribuicdo dos processos de registro do ato de admisséo de
pessoal.

Paragrafo Unico. Apds a autuagéo e distribuicdo, o processo sera encaminhado ao
setor responséavel para que emita a informagédo, no prazo de 05 (cinco) dias, acerca da existéncia
ou nao de registro em nome do servidor neste Tribunal, e, em seguida, serd remetido a unidade
técnica competente para andlise e emissao de instru¢éo técnica conclusiva.”

“Art.16-A. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos nesta Resolucéo sujeitara
0 responsavel as sancdes previstas no art. 112 da Lei Estadual n°® 16.168, de 11 de dezembro de
2007.

(.)” (NR)

Art. 2°. Os processos que se encontrarem com status envio para retificagao, ficha
enviada ao controle interno, parecer gerado e edicdo de parecer pelo controle interno, seréo,
automaticamente, alterados para o status ficha enviada ao TCE, a partir da vigéncia desta
Resolucao.

Art. 3°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Presentes os Conselheiros:
Kennedy de Sousa Trindade (Presidente), Celmar Rech (Relator), Edson José Ferrari, Carla Cintia Santillo, Saulo Marques
Mesquita e Helder Valin.

Representante do Ministério Publico de Contas:
Fernando dos Santos Carneiro.

Sessé&o Plenéria Extraordinaria Administrativa N° 16/2017.
Processo julgado em 05/07/2017.

Este texto ndo substitui o publicado no Diério Eletrénico de Contas - Ano -VI- Nimero 119, em 07 de julho de 2017.



