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1. INTRODUCAO

E atribuicdo desta Corregedoria-Geral, consoante o disposto no
inciso |, do artigo 16 da Lei n® 16.168, de 11 de dezembro de 2007 - Lei Orgéanica
do Tribunal de Contas do Estado de Goias, e no inciso |, do artigo 26 da
Resolucédo n° 22 de 4 de setembro de 2008 - Regimento Interno do Tribunal de
Contas do Estado de Goiés, realizar correicdes e, nos termos do inciso |, do
artigo 3° da Resolucao Administrativa n°® 08, de 19 de agosto de 2015, realizar
Correicdo no ambito desta Corte de Contas, com a finalidade de verificar a
regularidade do servico e a eficiéncia das atividades nas unidades
organizacionais da instituicdo, adotando e orientando medidas preventivas ou
saneadoras, bem como encaminhando providéncias em face da constatacao de
eventuais problemas.

2. APRESENTACAO

Conforme estabelecido no Plano de Correi¢des e Inspecdes 2023,
foi realizado trabalho referente a Correigdo Ordinaria na unidade organizacional
Servico de Material e Patrimbénio, unidade subordinada a Secretaria
Administrativa, no periodo de 01/08/2023 a 31/08/2023.

A presente Correi¢cdo consiste na averiguacdo ampla de atividades
e de procedimentos de trabalho do Servigo de Material e Patriménio do Tribunal
de Contas e da conduta funcional de seus servidores.

2.1. Objetivos
A presente Correi¢cdo tem os seguintes objetivos:

a) verificar as competéncias da unidade organizacional;

b) verificar os procedimentos de trabalho a luz de praticas
recomendadas e consagradas pela Administracao Publica,

c) verificar os sistemas informatizados internos e externos
utilizados na realizacdo das atividades;

d) Identificar a estrutura normativa que sustenta a execucao das
atividades da unidade organizacional;

e) verificar o quadro de pessoal da unidade organizacional;

f) verificar a estrutura fisica da unidade organizacional.

2.2. Periodo de Realizagéo

O periodo estabelecido para realizacdo da presente correicéao foi
de 01/08/2023 a 31/08/2023.

2.3. Metodologia

Os caminhos trilhados para execucao da Correigcéo foram:
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a) elaboracao do Plano de Acgéo da Correicao do ano de 2023;

b) observacdo e estudo prévio da legislacdo pertinente as
atividades da unidade organizacional;

c) construgdo do questiondrio preliminar e questionario
complementar,

d) reunibes com os gestores da unidade organizacional, para
ampliar a compreensédo sobre o funcionamento e as atividades desenvolvidas
pela unidade durante visitas in loco;

e) visita in loco para conhecimento do espaco fisico;

f) coleta de informacdes verbais com a chefe da unidade;

g) extracdo de dados dos sistemas informatizados do Tribunal de
Contas;

h) analise das informacgdes repassadas pela unidade; e

i) elaboracdo do Relatorio de Correigéo.

3. PLANO DE ACAO

Para elaboracdo do Plano de Acéo, foram utilizados os seguintes
normativos, dentre outros:

¢ Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Goiés;

e LeiOrganica do Tribunal de Contas do Estado de Goias (Lei n° 16.168/07)

e Resolugdo Administrativa n° 19/2022 - consolida a estrutura
organizacional do TCE-GO e competéncias dos 6rgdos e unidades
organizacionais do Tribunal de Contas do Estado de Goias, entre outras
providéncias;

¢ Resolucdo n° 002/2014 — regulamenta a guarda, conservacao, entrega e
reposicao do estoque do material de consumo e permanente, no ambito
do Tribunal de Contas do Estado de Goias;

Segundo a legislacdo vigente, a unidade estd subordinada a
Geréncia de Administracdo que, por sua vez, subordina-se a Secretaria
Administrativa.

3.1. Organograma

A Figura 1, abaixo, apresenta o organograma da unidade
organizacional.
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Figura 1 — Fonte: https://portal.tce.go.gov.br/organograma.

3.2 — Das Atribuicdes e Competéncias Legais

O Servico de Material e Patrimdnio € parte integrante da Secretaria
Administrativa e, conforme a Resolugcdo Administrativa n® 19/2022, apresenta as
seguintes atribuicdes e competéncias legais abaixo:

“Art. 42 O Servico de Material e Patrimbnio tem por finalidade gerir e
operacionalizar o estoque de material, bem como dos bens patrimoniais do
Tribunal. Paragrafo Unico. Ao Servico de Material e Patriménio, compete:

e |- Gerir e operacionalizar o estoque de material do Tribunal, respeitando as
etapas de planejamento (estimativa de materiais de expedientes e
permanentes), auxilio & aquisi¢do, recepgao, conferéncia, armazenamento,
distribuicdo, controle e conservacao;

e |l - Realizar o controle, a guarda e a conservacdo dos bens, mdveis e
imoveis, tombados pelo patriménio do Tribunal;
e Il - gerir 0s bens patrimoniais do Tribunal, respeitando as etapas de registro

cadastral, controle de movimentacdo e transferéncia, realizacdo de
inventario, controle de estoque e baixa patrimonial dos bens inserviveis;
e |V - Gerir e operacionalizar as necessidades de encadernacéo e apoio de
copa as unidades organizacionais do Tribunal;
V - Elaborar, anualmente, inventario de bens patrimoniais do Tribunal;
e VI -Desempenhar outras atividades inerentes a sua finalidade.”

4. RESULTADOS DA CORREICAO
4.1. Atribuicdes Legais e Atividades da Unidade:
As atribuicbes legais da unidade resumem-se aquelas contidas na

Resolucdo Administrativa 19/2022 e ja listadas no item 3.2 acima, porém com as
observacdes que passamos a relatar nos itens 4.1.1:
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4.1.1. As principais atribuicfes do Servico de Material e Patrimonio,
segundo informacdes coletadas:

Gerir e operacionalizar o estoque de material do Tribunal,
respeitando as etapas de planejamento (estimativa de
materiais de expedientes e permanentes), auxilio a aquisicéo,
recepcéo, conferéncia, armazenamento, distribuicdo, controle
e conservacdo. Ex: a) os produtos adquiridos sao dispostos e
armazenados em estantes com prateleiras, conforme natureza,
géneros, tipos e categoria, sendo observado também as datas
de validade ou vencimentos, para adequacdo do
posicionamento nas estantes e armarios; b) os produtos com
exigéncias de maiores cuidados s&o armazenados em
armarios fechados; c) a cada exercicio a unidade elabora uma
listagem a Geréncia de Administragdo constando os materiais
de consumo que necessitam de reposi¢cdes no almoxarifado,
com as devidas descri¢Ges, valores cotados e as médias de
preco, acompanhado com sua respectiva fonte de valores para
sua aquisicdo e d) os produtos de consumo séo recebidos de
forma proviséria, conferidos seus quantitativos e
especificacdes, sendo aprovados pelo setor e cadastrados
conforme nota de empenho e fiscal junto ao sistema
informatizado;

Realizar o controle, a guarda e a conservacdo dos bens,
moveis e imoveis, tombados pelo patriménio do Tribunal. EX:
inventario de bens;

Gerir os bens patrimoniais do Tribunal. Ex: inspecionar todas
as dependéncias do prédio com a finalidade de identificar
avarias e danos, tanto na estrutura predial, quanto no mobiliario
e quando for o caso, abrir Ordem de Servico junto ao Servi¢o
de Manutencdo Predial e Paisagismo para que adote as
providéncias cabiveis;

Gerir e operacionalizar as necessidades de encadernacao e
apoio de copa as unidades organizacionais do Tribunal;

Elaborar, anualmente, inventario de bens patrimoniais do
Tribunal, que é feito no segundo semestre de cada exercicio e
consiste no levantamento fisico e do inventario de todo acervo
patrimonial pertencente a este Egrégio Tribunal;

Desempenhar outras atividades inerentes a sua finalidade. Ex:
estas atividades sao desempenhadas conforme surgem
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demandas estabelecidas pela Geréncia de Administragdo ou
pela Secretaria Administrativa.

4.2. Organizacéao e desenvolvimento dos Trabalhos

Os trabalhos do Servigo de Material e Patrimdnio sdo organizados
de forma setorizada. Desta forma, no nucleo do servico, onde se concentra a
gestdo da unidade e a maior parte de suas atividades, conforme Resolucéo n°
19/2022, cada servidor tem sua area de atuacéo especifica, de acordo com suas
habilidades, area de formacao e atuacao pratica.

Nesse sentido, a maior parte das demandas sao executadas de
forma automaética por estes servidores, citando como exemplo o “gerenciamento
de estoque e materiais de consumo e de permanentes”. O trabalho é também
executado por eles por meio de demandas solicitadas via memorandos ou por
provocacdoes da Geréncia Administrativa ou Secretaria Administrativa. Por
exemplo, a inspecéo realizada pelo setor no auditério nobre em dias de evento,
em que o setor da suporte e providencia tanto materiais de consumo, quanto a
adequacdo do mobiliario e equipamentos para viabilizar a realizacdo dos
referidos eventos.

No tocante aos materiais de consumos, estes sao recebidos,
conferidos, cadastrados e armazenados pelos servidores integrantes do servico,
formando, desse modo, o estoque de produtos a serem utilizados para
atenderem as demandas para manutencfes prediais e as requisicdes das
unidades deste Tribunal.

No que concerne a guarda e a conservacdo dos bens moveis e
imoveis tombados, estes sdo recebidos, conferidos e cadastrados pelos
servidores da unidade e armazenados no almoxarifado ou, em alguns casos,
encaminhados a unidades desta Corte de Contas para atender a demandas
especificas, como foi o caso dos GPS e DRONES solicitados e distribuidos de
imediato para a unidade de engenharia. Um outro exemplo citado pelo Chefe da
Unidade ocorre com os purificadores de agua e aparelhos telefénicos que sao
armazenados pelo almoxarifado até a determinacdo da Geréncia de
Administracdo/Secretaria Administracdo, para requisicdo em determinada
dependéncia ou unidade.

Os materiais de consumo e permanentes sao controlados por um
software (terceirizado), sendo posteriormente divididos em almoxarifado e
patriménio, constando as informacdes pertinentes em sistema informatizado
sobre o quantitativo de estoques, as entradas e as saidas de produtos de
expedientes, bem como lotagbes, movimentagdes e informagdes contdbeis dos
bens permanentes.

No que se refere ao inventario dos bens permanentes e controle de
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estoque, o Setor realiza o inventario anualmente ou a qualquer momento que o
gestor da unidade, a Geréncia de Administracdo ou a Secretaria Administrativa
solicitarem. O servico € feito por meio de equipamentos celulares, pelos quais
estdo inseridos aplicativos que permitem que os leitores Opticos facam a leitura
dos codigos de barra com as numeragfes das plaquetas/ etiquetas fixadas
anteriormente aos bens ja cadastrados no sistema patrimonial.

Neste procedimento supramencionado, os servidores lotados no
setor conferem todos os bens dispostos em outras unidades do Tribunal e em
suas dependéncias, sendo verificada a integridade fisica de todo acervo
patrimonial. Embora o inventario ndo seja disponibilizado no site do TCE/GO,
segundo o gestor, este é encaminhado para a Geréncia de Administracédo e
Secretaria Geral por intermédio de uma peca intitulada de Relatério Final, via
sistema informatizado do Tribunal (DOCS).

Quanto aos bens de consumo, séo realizadas contagens anuais de
todos os produtos armazenados no almoxarifado. No caso, o servidor recebe do
seu chefe imediato uma folha com a listagem constando os materiais, sem 0s
guantitativos, para apuracéo do saldo existente em estoque.

As execucOes dos trabalhos referentes a encadernacdes sao
realizadas em uma sala, localizado no térreo, bloco A, em que o Chefe do
Servico de Material e Patrimdnio providencia as aquisicdes e estocagem dos
materiais destinados a esses fins. As demandas solicitadas pelas unidades do
Tribunal sédo feitas aos proprios servidores lotados nesse espaco. A titulo de
exemplo, a solicitacdo de uma encadernacdo em espiral ou capa dura
encaminhada pelo gestor de uma unidade ao servico.

Relativamente as atividades das copas deste Tribunal, quase sua
totalidade séo realizadas por funcionarios de uma empresa terceirizada, em que
o Servico de Material e Patrimdnio estabelece com a encarregada da empresa
prestadora de servicos as atribuicfes e orientacdes a serem seguidas por seus
funcionarios. Os materiais utilizados nessa éarea, exceto o de limpeza, séo
estocados no préprio servico correicionado.

Desta forma, pudemos verificar que o Setor conta com equipe
prépria, com habilidades especificas para a realizacdo dos seus trabalhos.
Dessa maneira, cada membro da equipe esta apto a substituir pontualmente
seus pares nas necessidades imprevistas, no intuito de evitar que, por
exemplo, na auséncia inesperada de um servidor, o desempenho das
atribuicoes fique prejudicada.

Da mesma maneira, observamos na visita “in loco” que o Chefe de
Servigco realiza um excelente trabalho de lideranca e gestdo dos recursos
humanos, aproveitando de forma otimizada o melhor de cada servidor.
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Ressaltamos que, no tocante ao mapeamento e padronizacdo da
unidade, esta possui Procedimentos Operacionais devidamente instituidos e
homologados segundo o padrdo ISO 9001:2015, para as seguintes rotinas:

PO GERIR PATRIMONIO
e Conferéncia, Cadastro e Tombamento de Bens;
e Empréstimo ou Solicitagcdo de Bens Permanentes;

e Devolugdo de Bens; Dos Inventarios; e Doagéo de
Bens.

4.3. Sistemas e Ferramentas informatizadas Utilizadas na
Unidade:

a) A unidade utiliza a Plataforma e-TCE (Sistema de Tramitacdo
Eletronica de Processos) por meio do SINI (Sistema Integrado de Informacdes)
para tramitacdo processual relativo a doacoes;

b) TCE-DOCS - Sistema de tramitacéo eletrdnica de documentos
internos: Chancelas Digitais e Memorandos;

c) TCE-NET ou TCE-GO - para demanda do publico interno por
materiais de consumo;

d) A unidade realiza todos os procedimentos de gestdo de bens
pelo Sistema de Gerenciamento de Patrim6nio e Almoxarifado, no Portal de
Aplicativos, disponivel em https://adm.tce.go.gov.br/gportal, por meio dos
maddulos Patrimdnios e Almoxarifado;

e) A Internet também é usada pela Unidade por meio de site de
pesquisas, visando buscar informacdes publicas, além dos sites;

f) Planilha de Excel.

As figuras abaixo apresentam o0s principais Sistemas
Informatizados utilizados pelo Servico de Material e Patrimonio.

Figura 1- Portal de Aplicativos, tela de login- Fonte https://adm.tce.go.gov.br/gportal
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Portal de Aplicativos

flll

Patrimonios Almoxarifado Compras

m“ Atualizado em 27/09/2019

Solicitagao de
Contratos — Material App Inventario

Figura 2 — Portal de Aplicativo, tela de Aplicativos- Fonte https://adm.tce.go.gov.br/gportal

C @ adm.cegogovbr/bens consume e % 0@ :

S R (521253 SILVIO RUBENS DE SOUZA VALADAD

versdo: |

@ Cadastrar Entrada @ Solicitagdo de Material © Saida de Material IR Transferéncia entre Depdsitos
Principal
Solicitacio Material = Empenhos sem Contato Realizado = Dias ap6s Contato com Fornecedores
Cadastros Basicos
N* Status Fornecedor Dias apos Empenho N Status Fornecedor Dias apos Contato
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ERCIAL LTDA 1899
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Administrativo
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Material

Pedido

0,00 24221 1601 2124
0.00 0.00 0.00 2 000
meses
o 242 2
0.00 000 0.00 hoo 000 ¢ G = 2
meses

P Pesquisar L]

mom = [

Figura 3 — Portal de Aplicativo, Modulos Almoxarifados- Fonte https://adm.tce.go.gov.br/gportal.
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Patrimonio

Catievcs Dhskns N Status Forecedor N Status Fornecedor Dias apés Contato
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- Softwares

Inventario

Relatérios
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" SKU Localizagio s sl Do

Patrim. doBem Restantes Nom Qu Qtd em Reserva
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Minima Técnica
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[ O Pesquisar

Buscar Processos Acdes  Remessa Documentos chancelados Monitoramento processual Anilise de Dados Relatorios

HProcesso ~ -
3 ” Y ]
M ~ rdnos Recatidos Owros °
Edrdnicos Foes ecabidos Outros i v

[Ocultar Selecionados Recarregar 2 2 0 2 Fitros Frorgade Sgibs i s
§ Expancir Rlacalher Todos M Consguragies Tela Imcial

stats ) TEHB Assunto Interessado origen Estadsa no Setor Gitmo Evento Data Uftmo Evento

ic] 202300047001080 013-00AcE0 POLICIA MLITAR £O ESTADO O€ GO.., TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO ... 1 més, 28 das, 22 horas ¢ 17 mrutos

3 202300047002124 013-00ACk0 POLICIA MILITAR DO ESTADO DE GO... TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADOD... 1més, 26 dias, 20 horas ¢ 1 minuto

-

Figura 5 — Portal de Aplicativos, SINI- Sistema Integrado de Informagdes (Plataforma e-TCE).
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Figura 6 —Planilha Excel.

4.4. Estrutura Normativa:

Segundo o gestor, a estrutura normativa que norteia a atuagéo da
unidade é suficiente, porém carece de uma revisdo ha Resolucao
Administrativa n° 002/2014 quanto ao Manual Disciplinar de Gestéo de Bens de
Consumo e Permanentes, pois esta prestes a completar 10 (dez) anos.

4.5. Quadro de Pessoal da Unidade:

A unidade conta com 18 (dezoito) servidores com formagéo
académica em diversas areas, a saber, Administracdo, Turismo, Ciéncias
Econdmicas, Ciéncias Contabeis, Gestdo Publica, Medicina Veterinaria, Ensino
Médio completo e Fundamental completo.

4.6. Estrutura Fisica da Unidade:

Verifica-se que o Servico de Material e Patrimdnio, desde a sua
fundacéo até o ano de 2016, teve seu almoxarifado e todo o procedimento de
trabalho situado no prédio considerado sede administrativa, no Bairro Central de
Goiania. No segundo semestre de 2016, teve seu novo espaco na nova sede do
Tribunal de Contas do Estado de Goias, localizado no Subsolo 2.

O ambiente conta com boa iluminacado, estd bem aparelhado com
mesas, cadeiras, computadores (apenas o chefe e uma unidade de trabalho
constam com duas telas), armarios, aparelhos de ar condicionado e telefones.
A sala destinada a chefia é separada por divisérias com vidros e devidamente
eguipada com mesa, cadeiras, computador com duastelas, armario, telefone e
aparelho de ar condicionado.
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Segundo o Chefe de Servico, o espaco do almoxarifado (bens de
consumo) € adequado. Da mesma forma considera esta equipe de correi¢éo,
haja vista que o local conta com ventilagdo e iluminacdo natural, esta
devidamente equipado com armarios com chaves, mesa, computador,
prateleiras, aparelho telefénico, aparelhos de ar condicionado, iluminacao
artificial adequada, além de estar perfeitamente organizado.

Por outro lado, desde a outra correicdo realizada em 2019, néo
h& um deposito especifico para guarda e armazenamento de bens permanentes
(mobiliario), carecendo, deste modo, de um espaco especificamente destinado
ao Depdsito de Bens Permanentes. Do mesmo modo, os servidores relataram
problemas na conexdo de internet que geram lentiddo na visualizacdo e
consequentemente na entrega de mercadorias para as unidades requisitantes.

Foi informado que as maquinas (cpu’'s) estdo defasadas, sendo
necessaria as substituices das atuais, pois ja apresentam lentidao e travamento
guanto ao manuseio. Desse modo, dificultando a utilizacdo do portal do TCE/GO
e as execucdes de trabalhos em Excel e Word.

Além disso, o0 gestor da unidade esclarece que para inovacao,
ganho de tempo e agilidade nas execucdes quanto aos trabalhos de inventarios
de bens permanentes, sdo necessarios as aquisicbes de novos aparelhos
celulares e leitores 6pticos, para permitir a captacado de bens a longa distancia
ou de dificil alcance/acesso, como por exemplo: aparelho lotados sobre o
teto/forro, dentro de armarios ou gaveteiros trancados, etc. Ressaltou ainda que
sera necessario a confirmacdo da empresa desenvolvedora e prestadora dos
servigos de softwares, sobre essas possiveis inovacoes.

A equipe de correicao, por meio da observagéao visual, verificou que
os ambientes fisicos utilizados pelos servidores da unidade sdo amplos, com o0s
aspectos ergondmicos atendidos. Portanto, o0 ambiente apresenta-se adequado
para realizacdo das atividades da area técnica.

As figuras abaixo apresentam as instalacfes do Servigo de Material
e Patrimonio.
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Figura 7- Instalacdes do Servigo de Material e Patriménio.

Figura 8- - Instalages do Servico de Material e Patriménio.
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4.7. Programa de Treinamento e Capacitacao dos servidores

O Chefe de Servico relatou que ja participou de um curso de
capacitacdo presencial em Brasilia, no ano de 2018, referente a gestdo
patrimonial. O curso proporcionou uma visdo ampla de conhecimento sobre a
geréncia de almoxarifados, bens permanentes, desfazimento de bens méveis e
inventarios de bens.

Com relacéo aos servidores da unidade, ressaltou que a servidora
Aline Leonel participou, no ano de 2017, de um curso online, sobre gestédo
patrimonial, o qual foi fundamental para evolucdo no desenvolvimento de sua
atividade realizada no setor.

Todavia, informou ser necessério que a unidade proporcione novos
cursos de capacitacdo para seus servidores, tais como: cursos de gestdo
patrimonial, curso para geréncia de matérias, almoxarifados, desfazimento de
bens moveis e inventarios de bens. Quanto ao setor de encadernacao,
esclareceu que seria conveniente que seus servidores participassem de um
curso para procedimento de encadernacdo em capa dura, tendo em vista que
atualmente somente dois servidores da unidade possuem o dominio sobre a
atividade.
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5. CONCLUSAO

A equipe é bastante coesa, tendo se mostrado motivada, satisfeita
e a vontade com as préticas adotadas na unidade.

Boa parte das atividades legalmente atribuidas a unidade séo
realizadas seguindo procedimentos operacionais devidamente documentados,
mapeados e aprovados pelo programa de qualidade ISO 9001:2015.

A unidade conta com instalacdes fisicas adequadas, carecendo,
entretanto de um espaco especificadamente destinado ao Depodsito de Bens
Permanentes.

A unidade dispbe de sistema informatizado especifico e
abrangente. A atuacdo da unidade é bastante ampla. A estrutura normativa é
considerada robusta, porém seria necessario uma revisdo na Resolucdo
Administrativan® 002/2014 quanto ao Manual Disciplinar de Gestao de Bens de
Consumo e Permanentes, pois sua criacao esta aproximando de 10 (dez) anos.

Outro ponto importante a ser destacado por esta equipe correcional
€ de que foi atendida a recomendacdo expedida em 2019 pela equipe de
correigao, pois atualmente o servi¢co conta, no ato do cadastro, com a opcéo de
insercdo de documentos relacionados as aquisi¢des realizadas, como notas
fiscais e de empenho. Da mesma maneira, relativamente a baixa patrimonial,
presentemente, a unidade, apds descartar os bens danificados, sem condicdes
de uso, anexa imagens no intuito de identificar os produtos retirados do acervo
patrimonial.

Por fim, destacamos a excelente colaboracdo de toda a equipe da
unidade correicionada, que atendeu prontamente a todas as solicitacdes, em
tempo habil para a realizacdo desta correicéo.

6. RECOMENDAGCOES

Diante de todas as informacgfes obtidas no decorrer do presente
processo correicional, recomendamos ao Servico de Material e Patriménio que,
juntamente com a Secretaria Administrativa:

a) adote medidas necessarias para promover a revisao
normativa da Resolugdo Administrativa n° 002/2014, quanto
ao Manual Disciplinar de Gestdo de Bens de Consumo e
Permanentes;

b) adote medidas necessarias para capacitacao e treinamento
de seus servidores, juntamente com a Geréncia de
Administragéo e Secretaria Administrativa;
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adote medidas necessérias para melhoria da conexdo da
internet, juntamente com a Diretoria de Tecnologia da
Informacao;

apresente a Presidéncia a necessidade de se providenciar
um espaco particularmente destinado ao Depodsito de Bens
Permanentes; e

adote medidas necessarias para aquisicbes de novos
aparelhos para inovar os trabalhos de inventarios de bens
permanentes, juntamente com a Geréncia de
Administracéo e Secretaria Administrativa.

7. EQUIPE DE CORREICAO

A presente correi¢cdo, bem como este Relatorio, foi realizada pelos
servidores Dickson Rodrigues de Souza, Rodrigo do Carmo Forti e Raflesia
Maria Pereira da Silva, que subscrevem.

Goiania 21, de agosto de 2023.

Rodrigo do Carmo Forti
Matricula 602

Dickson Rodrigues de Souza
Matricula 744

Raflesia Maria Pereira da Silva
Matricula 21333

17



\ TRIBUNAL DE CONTAS DO
o ESTADO DE GOIAS

GABINETE DO CONSELHEIRO SEBASTIAO TEJOTA
CORREGEDOR-GERAL

ANEXOS

MOVIMENTACAO INTERNA DE PATRIMONIO

§ TRIBUNAL DE CONTAS DO
®

ESTADO DE GOIAS

GERENCIA DE ADMINISTRACAO
SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO

DOCUMENTO PARA MOVIMENTACAO INTERNA DE PATRIMONIO -

DMIP
|ORIGEM: |
[ DESTINATARIO: |
DISCRIMINAGAO DO BEM N° PATRIMONIO
() Empréstimo ( X) Definitivo

Assinatura de Origem:

Assinatura de Destinatiirio:

Servigo de Material ¢ Patrimdnio do Tribunal de Contas do Estado de Goids, em Goidnia,

em....... B8y istaneaieniuamions de 2023,

Silvio Rubens de Souza Valadio
Chefe do Servigo de Material ¢ Patrimdnio
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

GERENCIA DE ADMINISTRAGAO
SERVIGO DE MATERIAL E PATRIMONIO - SMP

TERMO DE ENTREGA, RECEBIMENTO, GUARDA, CONSERVACAO E
RESPONSABILIDADE

Aos

dias do més de do ano de 2023, no

., neste Tribunal de Contas do Estado de Goids - TCE/GO, foi

entregue o bem abaixo discriminado, sob a responsabilidade de

I Bem moével I Note | N° Patrimdnio ]

I | I |

Declaro estar de posse do bem relacionado no presente termo, pelo qual assumo total

responsabilidade pela guarda e conservag¢iao, comprometendo-me, inclusive, informar ao Servigo de
Material e Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao referido bem.

Declaro ter tomado ciéncia das normas acerca das regras de requisi¢do discriminadas
na Resolugiao N° 002/2014, disponivel no site do TCE

bem

como das orientacoes expedidas pelo Servigo de Suporte Técnico e Infraestrutura — Serv-Suporte
sobre a utilizagdo e manuseio do bem acima discriminado.

Declaro ter a ciéncia que no ato da entrega do aparelho, 0 mesmo passou por uma
inspec¢do pelo Serv-Suporte, estando em perfeitas condi¢es para uso.

Declaro ter o conhecimento que € proibido a instalacao de qualquer aplicativo e
software, afins de manter a integridade e confidencialidade, conforme a politica do antivirus
corporativo do Tribunal de Contas.

Declaro também estar ciente, que fica restrito o uso do equipamento para questdes
pessoais assim como o armazenamento de arquivos, fotos e demais itens que ndo esta vinculado
ao desempenho da atividade do TCE/GO.

hi té

Em caso de pr

p a entrar em contato com o Servico de

Suporte Técnico e Infraestrutura.
Estando o Termo lavrado em conformidade com a Resolugcao N° 002/2014, e nada mais

havendo a tratar, encerrou-se o presente termo que vai devidamente assinado pelo responsivel.

Assinatura por extenso ou Carimbo
Responsivel pelo Recebimento

Tribunal de Contas do Estado de Goias — Av. Ubirajara Berocan Leite n°® 640 Setor: Ja6 CEP: 74 674 - 015 - Goiania-GO - Fone: (62) 3228 2600/ 32282601
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DOCUMENTO BAIXA DE PATRIMONIO

(‘\\ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS
W GERENCIA DE ADMINISTRAGAO

Servigo de Material e Patrimonio

LAUDO SOBRE BAIXA PATRIMONIAL N° 002/2023

O Servigo de Material e Patriménio informa sobre a baixa patrimonial referente ao
seguinte bem:

- Uma CADEIRA FIXA COM BRACOS, patriménio n°® 000355, totalmente destruida
na parte de encosto, bragos e estrutura de sustentagao.

- Nesse sentido o Servigo de Material e Patriménio retira o bem do sistema patrimonial
e providencia o descarte do mesmo.

Goiania, 17 de janeiro de 2023.

o «f;@ Bbonss c//t 2oL Yo zMzA’

Silvio Rubens de Souza Valadao
Chefe do Servigo de Material e Patriménio

Pagina 1de 1
Av. Ubirajara Berocan Leite, n°® 640, Goiania-GO, CEP 74.674-015. Telefone: (62)3228-2600/ 2601
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